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- "-J CAMARA MUNICIPAL DE DIAMANTINA

& & Praca JK, 27 2° Andar — Centro —CEP 39100-000 - Diamantina/MG

PROCESSO LICITATORIO: N°18/2021
PREGAO PRESENCIAL: N°08/2021

PREAMBULO

A Cémara Municipal de Diamantina — MG, com endereco a Praca JK, 27, Centro, inscrita no
CNPJ/MF n° 20.209.557/0001-44, representado pela Pregoeira Adiméia Lucia de Aguilar Pereira
designada pela Portaria n°14, de 13 Janeiro de 2021, torna publico para conhecimento de quantos
possam interessar, na forma da Lei n°® 10.520, de 17 de Julho de 2002, do Decreto n° 3.555, de 08 de
agosto de 2000, da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, as respectivas alteracfes posteriores, da
Lei Complementar n°123, 14 de dezembro de 2006, PREGAO PRESENCIAL — TIPO MENOR
PRECO GLOBAL, para contratacdo de empresa especializada para implantacdo e licenciamento
de uso de sistemas informatizados, conversfes das bases de dados dos setores de tesouraria,
contabilidade, patriménio, recursos humanos (incluindo folha de pagamento), controle interno,
portal da transparéncia-LAIl, WEB Contracheque, compras e licitagdes (com pregdo presencial),
sistema de administracdo de materiais, controle de frotas, controle patrimonial e protocolo com
assisténcia técnica remota e local, conforme especificacdo detalhada no Termo de Especificacao -
Anexo | — que € parte integrante e inseparavel deste edital.

CREDENCIAMENTO:

O recebimento e abertura dos envelopes dar-se-d0 em ato continuo ao encerramento do
credenciamento dos licitantes. Ndo havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente
que impeca a realizacdo do certame na data marcada, a sessdo serd automaticamente transferida
para o primeiro dia util subsequente, no mesmo horéario e local anteriormente estabelecido, desde
que ndo haja comunicagédo do Pregoeiro em contrario.

DIA: 29 de junho 2021

HORA: 14:00 HORAS

LOCAL: CAMARA MUNICIPAL DE DIAMANTINA/MG.
TELEFONE:(38) 3531-1228

E-MAIL: licitacao@cmdiamantina.mg.gov.br
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PROCESSO PREGAO DATA DA ]
PRESENCIAL ABERTURA HORARIO
N°18/2021 N° 08/2021 DIA:29 /06 /2021 14:00 horas
Objeto Contratacdo de empresa especializada em concessdo de direito de

uso de sistemas informatizados, conversdes das bases de dados dos
setores de tesouraria, contabilidade, patriménio, recursos humanos
(incluindo folha de pagamento), controle interno, portal da
transparéncia-LAIl, WEB Contracheque, compras e licitacdes (com
pregdo presencial), sistema de administracdo de materiais, controle
de frotas, controle patrimonial e protocolo com assisténcia técnica
remota e local, conforme especificacdo detalhnada no Termo de
Especificacdo- Anexo | — que é parte integrante e inseparavel deste
edital.

Entrega dos envelopes | 29 de junho de 2021as 14:00 horas (Horéario de Brasilia — Brasil)

Credenciamento e 29 de junho de 2021 &s14:00 horas (Horério de Brasilia — Brasil)
abertura

Inicio da Sessdo Publica | 29 de junho de 2021 as 14:00 horas (Horario de Brasilia — Brasil)

1- OBJETO

1.1 Constitui objeto do presente edital a contratacdo, por menor preco global, de empresa
especializada para implantacao e licenciamento de uso de sistemas informatizados, conversdes das
bases de dados dos setores de tesouraria, contabilidade, patriménio, recursos humanos (incluindo
folha de pagamento), controle interno, portal da transparéncia-LAIl, WEB Contracheque, compras e
licitagbes (com pregdo presencial), sistema de administragdo de materiais, controle de frotas,
controle patrimonial e protocolo com assisténcia técnica remota e local, conforme especificacdo
detalhada no Termo de Especificacdo- Anexo | — que € parte integrante e inseparavel deste edital,
de acordo com as condicdes adiante estabelecidas.

1.2 — Fazem parte deste EDITAL:

ANEXO | — Termo de Referéncia

ANEXO Il — Modelo de Proposta de Preco

ANEXO II1 - Modelo de Declaracéo de Responsabilidade
ANEXO IV- Modelo de Declaragdo de Conhecimento do Edital
ANEXO V — Modelo de Declaragdo para Microempresa
ANEXO VI - Modelo de Declaragéo Trabalhista

ANEXO VII — Modelo de Declaracao de Fato Impeditivo
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ANEXO VIII - Modelo de Declaracdo de que cumpre os requisitos de Habilitacdo
ANEXO IX — Modelo de Declaragéo de que ndo emprega menor

ANEXO X - Modelo de Carta de Credenciamento

ANEXO XI — Minuta do Contrato

ANEXO XII -Comprovante de retirada do Edital

DO VALOR ESTIMADO DA CONTRATAGCAO / FONTE DE RECURSOS

O valor global maximo estimado do objeto é de R$ 86.633,40 (Oitenta e seis mil, seiscentos e trinta e trés
Reais e quarenta centavos).

2. DA PARTICIPACAO NA LICITACAO

2.1. Poderdo participar da presente licitacdo os interessados que atenderem a todas as exigéncias
constantes deste edital e seus anexos, inclusive quanto a documentag&o.

2.2. Enquadramento na Lei Complementar n°® 123, de 2006: As microempresas e Empresas de
Pequeno porte que desejarem usufruir do tratamento diferenciado e favorecido previsto na Lei
Complementar n® 123, de 14/12/2006, alterada pela Complementar n® 147, de 2014, deverdo
comprovar esta condi¢do através de declaracdo, sob as penas da lei, de que cumpre 0s requisitos
legais para a qualificacdo como microempresa, empresa de pequeno porte ou equiparada, estando
apta a usufruir do tratamento favorecido estabelecido nos artigos 42 a 49 da referida lei
complementar — Anexo V -, devendo apresenta-la junto com a documentacéo para credenciamento,
fora dos envelopes contendo a proposta comercial e a documentacéo de habilitacéo.

2.3. Considerando que a declaracdo de enquadramento na categoria de Micro Empresa ou Empresa
de Pequeno Porte e também a declaragdo de que cumpre os requisitos de habilitacdo ndo sdo
exigidas para fins de habilitacdo, ndo estando elencada nos artigos 28 a 31 da Lei federal n° 8.666,
de 1993 e no artigo 4°, inciso XIII da Lei Federal n® 10.520, de 2002, sendo exigida apenas para fins
de gozar do beneficio diferenciado e favorecido a estas empresas, na eventual falta de apresentacéo
de qualquer delas, inclusive por lapso do licitante, podera ser suprida pela singela providéncia da
pregoeira que terd & mdo um modelo padronizado das declaragdes, que sera assinada pelo
representante da licitante proponente devidamente credenciado e com poderes para declarar.

2.4. Para microempresas e empresas de pequeno porte, em cumprimento ao artigo 43, 8 1° da Lei
Complementar 123, de 2006, caso haja alguma restricdo na comprovacéo da regularidade fiscal sera
assegurado o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados a partir do momento que for declarada
vencedora do certame, prorrogaveis por mais 5 (cinco) dias Uteis, a critério da Camara, para
regularizagdo da documentacdo, pagamento ou parcelamento do débito e emissdo de certidbes
negativas ou positivas com efeito de negativa.

2.5. A ndo regularizacdo da documentacdo no prazo previsto no item anterior, implicara na
decadéncia do direito de contratacdo, sem prejuizo das sangdes previstas em lei.

2.6. N&o poderdo se beneficiar do regime diferenciado e favorecido em licitacbes concedido as
microempresas e empresas de pequeno porte pela Lei Complementar n.° 123, de 2006, licitantes que
se enquadrem em qualquer das exclusdes relacionadas no artigo 3° da referida lei.

2.7. Nao poderao participar do presente certame as empresas:
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2.7.1 Que se encontrem em processo de dissolucdo, de fusdo, de cisdo ou de incorporacdo; tenha
sido decretada a sua faléncia; estejam cumprindo suspenséo temporaria de participacdo em licitagdo
e impedimento de contratar com o poder publico em quaisquer instancias ou tenham sido declaradas
inidéneas para licitar ou contratar com a Administracdo Publica, bem como licitantes que sejam
controladoras, coligadas ou subsidiarias entre si, ou ainda, qualquer que seja sua forma de
constituicdo e empresas estrangeiras que ndo funcionem no pais;

3. DA IMPUGNACAO DO ATO CONVOCATORIO

3.1. Qualquer pessoa podera solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar o ato convocatorio
do presente pregdo, protocolizando o pedido até 02 (dois) dias Uteis antes da data fixada para o
recebimento das propostas, no endereco da Camara Municipal de Diamantina, ja mencionado no
predmbulo deste Edital, cabendo & Pregoeira decidir sobre a peti¢cdo no prazo de 24 (vinte e quatro)
horas.

3.1.1. Caso seja acolhida a peticdo contra o ato convocatério, serd designada nova data para a
realizacdo do certame, exceto se o acolhimento ndo resultar em alteracdo na proposta dos
interessados.

4. DO CREDENCIAMENTO

4.1. Aberta a Sessao, a licitante se apresentara para credenciamento junto ao Pregoeiro por um
representante, devidamente munido de documento que o credencie a participar deste procedimento
licitatorio.

4.2. Cada licitante credenciard apenas um representante que serd o Unico admitido a intervir nas
fases do procedimento licitatério e a responder, para todos os atos e efeitos previstos neste Edital,
por sua representada. Ndo sera admitida a participacdo de um mesmo representante para mais de
uma empresa licitante

4.3. Por credenciamento entende-se a apresentacao conjunta dos seguintes documentos:

4.3.1. Documento Oficial de Identidade;

4.3.2 Autorizagdo para Credenciamento, consistindo:

a- No caso de sécio ou titular da empresa, Contrato Social ou equivalente, e Ultima alteracdo
contratual ou documento de representacdo estatutaria, no qual estejam expressos poderes para
exercer direitos e assumir obrigacdes em nome da licitante;

b- No caso de representante ou procurador, Procuragao por instrumento publico ou particular que
comprove a capacidade do representante ter poderes para formulacdo de propostas e praticar
todos os demais atos pertinentes ao certame em nome da licitante, (neste caso, 0 representante
deverd apresentar também a documentacdo referenciada no item anterior “a” comprovando que
0 outorgante tem poderes para outorga).

4.4. Em se tratando de microempresa - ME ou empresa de pequeno porte - EPP, a comprovagao

desta condicdo sera efetuada mediante certiddo expedida pela Junta Comercial, na forma da

Instrucdo Normativa n® 103, de 30 de abril de 2007, do Departamento Nacional de Registro de

Comércio - DNRC, ou outro 6rgdo equivalente, e devera ocorrer quando do credenciamento, sob

pena de ndo aplicacdo dos efeitos da Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006.
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4.5. A ndo apresentacdo ou incorrecdo insanavel de quaisquer dos documentos de credenciamento
do pretenso credenciado impedira a participacdo da licitante nos atos de manifestacdo de vontade,
podendo a mesma apresentar os envelopes, mas ndo podera se manifestar durante o certame.

4.6. Serd admitido o credenciamento de interessados até 0 momento em que o Pregoeiro declare
encerrado o recebimento dos envelopes de Proposta de Preco e Habilitacao.

4.7. No ato do credenciamento, os licitantes apresentardo os envelopes “Proposta de Precos” e
“Documentacao”.

4.8. Fora dos envelopes a licitante devera apresentar DECLARACAO dando ciéncia de que cumpre
plenamente os requisitos de habilitacdo exigidos neste Edital. Conforme Modelo (ANEXO VIII).
4.9. Se a licitante for utilizar do beneficio concedido as Microempresas e Empresas de Pequeno
Porte, devera apresentar fora dos envelopes a Declaracdo constante do ANEXO V - Declaracdo de
Condicdo de Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte.

5. DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

5.1. Cada licitante deverd apresentar dois envelopes, a saber: Proposta e Documentos de
Habilitac&o.

5.2. No dia, horério e local fixados no predmbulo deste edital, cada licitante, através do seu
representante legal, devera apresentar o Pregoeiro, simultaneamente, sua proposta de precos e
documentacdo, em envelopes separados, fechados e rubricados no fecho, opacos, contendo em suas
partes externas e frontais, em caracteres destacados, os seguintes dizeres:

| - Envelope contendo a Proposta de Precos:

CAMARA MUNICIPAL DE DIAMANTINA - MG

Pregdo Presencial n° 08/2021, Processo 18/2021

Licitante: CNPJ
Envelope n. ° 01 (Proposta de Preco)

Il - Envelope contendo os Documentos de Habilitagéo:

CAMARA MUNICIPAL DE DIAMANTINA - MG

Pregéo Presencial n° 08/2021, Processo 18/2021

Licitante: CNPJ
Envelope n. °© 02 (Documentos de habilitacdo).

5.3. Os documentos necessarios a participacdo na presente licitagdo poderdo ser apresentados em
original, por qualquer processo de copia, autenticada por cartorio competente ou pelo Pregoeiro,
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equipe de apoio ou outro funcionario da Camara, ou por meio de publicacdo em érgdo de imprensa
oficial.

5.4. Nao serdo aceitos documentos apresentados por meio de fitas, discos magnéticos, filmes ou
copias em fac-simile, mesmo autenticadas, admitindo-se fotos, gravuras, desenhos, graficos ou
catélogos, apenas como forma de ilustracéo das propostas.

6. DA PROPOSTA DE PRECO

6.1. O envelope “Proposta de Preco” devera conter, obrigatoriamente:

6.1.1. Ser apresentada em uma via, em lingua portuguesa (salvo quanto a expressdes técnicas de uso
corrente) em papel timbrado da licitante ou identificada com o CNPJ, com 0S pregos expressos em
Real (R$), em algarismos arébicos, e por extenso, sem ressalvas, emendas ou rasuras, acréscimos ou
entrelinhas, devendo suas folhas serem rubricadas, numeradas e a Ultima assinada por quem de
direito;

| — Constar o valor global.

Il — Atender a todas as condicGes do Edital e seus Anexos.

Il — constar razdo social, nimero do CNPJ e endereco completo da empresa licitante, telefone e
preferencialmente, fac-simile, e-mail para contato e nimero de conta bancaria;

IV — Serdo desclassificadas as propostas que apresentem precos unitarios simbélicos, irrisérios ou
de valor zero.

V - Constar prazo de validade da proposta, ndo inferior a 60 (sessenta) dias;

VI - Quaisquer outras informacdes julgadas necessarias e convenientes pela licitante;

6.2. No caso de divergéncia entre os valores em algarismos e por extenso prevalecerao os Ultimos;
6.3. Cada licitante podera apresentar somente uma proposta comercial. Caso a licitante apresente
mais de uma proposta, o Pregoeiro considerara todas desclassificadas para todos os efeitos;

6.4. O preco ofertado na proposta ou em cada lance sera de exclusiva e total responsabilidade da
licitante, ndo podendo ser alterado ap6s a sua manifestacdo, seja para mais ou para menos;

6.5. Serdo corrigidos automaticamente pelo Pregoeiro quaisquer erros de soma e/ou multiplicacéo;
6.5.1. Falta de data e/ou rubrica da proposta podera ser suprida pelo representante legal presente a
reunido de abertura dos envelopes “Proposta” com poderes para esse fim;

6.5.2. A falta do CNPJ e/ou endereco completo poderda também ser preenchida pelos dados
constantes dos documentos apresentados dentro do envelope “Documentagdo”.

6.6. A simples apresentacdo da proposta implica na aceitacdo integral de todas as condicdes
estabelecidas neste edital, obrigando-se a licitante ao cumprimento de todas as exigéncias nela
contidas.

7. DO ENVELOPE DE HABILITAQAO E DOS DOCUMENTOS EXIGIDOS

S&o documentos de habilitagdo da pessoa juridica:

7.1. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando
de sociedades comerciais, e, no caso de sociedade por acgdes, ato constitutivo acompanhado de

eleicdo de seus administradores. No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento
no pais, serd exigido o ato de registro ou autorizagcdo para funcionamento expedido pelo 6rgéo
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competente. Registro comercial, no caso de empresa individual, Requerimento de empresario no
caso de MEI;

7.2. Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, Estadual e Municipal do domicilio ou sede
do Licitante;

7.3. Certificado de regularidade junto ao FGTS, dentro do prazo de validade;

7.4. Certiddo negativa de faléncia ou concordata expedida pelo cartdrio distribuidor da sede da
pessoa juridica, emitida até 60 dias antes da data do certame;

7.5. Certiddo negativa de debitos trabalhistas - CNDT, expedita pelo TST, conforme Lei Federal
12.440, de 07 de julho de 2011;

7.6. Inscricdo no Cadastro de Pessoa Juridica — CNPJ — Emitido pelo Ministério da Fazenda

7.7. Comprovacdo de aptiddo para desempenho de atividade pertinente e compativel com o objeto
licitado, mediante apresentacdo de atestado de Capacidade Técnica, fornecido por pessoa (S)
juridica (s) de direito publico ou privado.

7.8. Declaracdo de que tem conhecimento de todas as condicBes deste Edital, conforme modelo
constante do ANEXO 1V deste Edital, sob pena de desclassificacéo;

7.9. Declaracdo de responsabilidades, conforme modelo constante do ANEXO 111 deste Edital, sob
pena de desclassificagéo;

7.10. Declaracdo de regularidade trabalhista firmada pela licitante, em conformidade com a
Constituicdo Federal e com a norma legal que regulamentou a Lei Federal n° 9.854 de 27/10/1999,
regulamentada pelo Decreto n°® 4.358/2002, que versa sobre a proibi¢cdo de trabalho noturno,
perigoso ou insalubre a menor de 18 anos e de qualquer trabalho a menor de 16 anos, salvo na
condicdo de menor aprendiz a partir de 14 anos, conforme modelo constante do ANEXO IX deste
Edital, sob pena de desclassificagéo;

7.11. Atendendo ainda a LC 147/2014, no seu Art. 43, §1° as microempresas e empresas de
pequeno porte, por ocasido da participacdo em certames licitatérios, deverdo apresentar toda a
documentacao exigida para efeito de comprovacéo de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente
alguma restricdo. Caso haja alguma restricdo na comprovacdo da regularidade fiscal, serad
assegurado o prazo de 05 (cinco) dias uteis, cujo termo inicial corresponderd ao momento em que 0
proponente for declarado o vencedor do certame, prorrogaveis por igual periodo, a critério da
Céamara, para a regularizacdo da documentacdo, pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo
de eventuais certidGes negativas ou positivas, com efeito de certiddo Negativa.

7.12. A ndo-regularizagdo da documentacdo, no prazo previsto, implicara decadéncia do direito a
assinatura do contrato, sem prejuizo das san¢Ges previstas no art. 81 da Lei no 8.666, de 21 de junho
de 1993, sendo facultado & Camara convocar as licitantes remanescentes, na ordem de classificacéo,
para a assinatura do contrato, ou revogar a licitacao.

7.13. Declaragdo de “Fato Impeditivo”, em conformidade com o artigo 9° da Lei Federal 8.666/93 e
suas alteracbes posteriores, modelo constante do ANEXO VII deste Edital, sob pena de
desclassificagéo;

7.14. Excetuando—se os documentos emitidos pela Internet, todos os demais, em caso de copia
xerografica, deverdo ser apresentados acompanhados dos originais (para que possam ser
autenticados durante a sesséo publica) ou copias devidamente autenticadas por cartorio competente
ou publicados em Orgdo da Imprensa Oficial. Os documentos emitidos pela Internet serdo as
certiddes emitidas pelos Orgéos da Administracéo fiscal tributéaria, conforme art. 35, inciso I, da Lei
10.522/2002. No caso de o documento apresentar frente e verso, a autenticacdo devera ser feita nos
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dois lados.

7.15. Serd inabilitada a licitante que ndo atender as exigéncias deste edital para habilitacéo.

7.16. Serdo aceitas somente coOpias legiveis e, ndo serdo aceitos documentos cujas datas estejam
rasuradas.

7.17. O Pregoeiro reserva-se o direito de solicitar o original de qualquer documento, sempre que
julgar necessério.

8. DO PROCEDIMENTO E DO JULGAMENTO

8.1. Apos o credenciamento e recebimento dos envelopes, esta licitacdo obedecerd a seguinte ordem
de procedimentos, para fins de organizacao dos trabalhos:

I - A Fase de Classificacdo das Propostas de Preco - compreendera a abertura dos
respectivos envelopes, a leitura das propostas, a verificagdo da conformidade das propostas com 0s
requisitos estabelecidos no Edital e seus anexos e a classificacdo das propostas que estiverem aptas
a participar da Etapa de Oferta de Lances;

Il -Em seguida sera iniciada a Etapa de Oferta de Lances - que concedera as licitantes
classificadas a oportunidade para nova disputa, por meio de lances verbais e sucessivos, de valores
distintos e decrescentes;

Il -Encerrada a Etapa de Oferta de Lances e ordenadas as propostas, sera iniciada a Fase de
Habilitagho — com a andlise dos documentos apresentados no envelope “Documentos de
Habilitacdo” da licitante de menor preco cuja proposta tenha sido aceita, relativamente ao
atendimento das exigéncias constantes do presente Edital;

IV - Encerrada a Fase de Habilitacdo e verificado o atendimento das exigéncias fixadas no
Edital, serd declarado vencedor o licitante que oferecer maior vantagem, no preco global, para a
Céamara Municipal de Diamantina baseado no Menor Valor, sendo a este adjudicado o objeto em
julgamento caso ndo haja intencdo de interposicao de recurso contra a decisdo do Pregoeiro.

8.2. FASE DE CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS

8.2.1 O Pregoeiro procedera a abertura dos envelopes contendo as propostas de preco de cada
licitante e fara a leitura dos elementos em julgamento.

8.2.2. Sera procedida a verificacdo preliminar da conformidade das propostas com 0s requisitos
estabelecidos no Edital e seus anexos, de forma a selecionar as propostas passiveis de serem
classificadas para a Etapa de Oferta de Lances.

8.2.3. Seréo desclassificadas as propostas que ndo atenderem aos requisitos estabelecidos no Edital
e seus Anexos.

8.2.4. Quando ndo forem verificadas, no minimo, trés propostas de precos escritas aptas a
classificacdo, na forma do subitem anterior, o Pregoeiro classificara as melhores propostas
subsequentes, até 0 maximo de trés, para que seus autores participem da Etapa de Oferta de Lances,
quaisquer que sejam os precos oferecidos.

8.3 ETAPA DE OFERTA DE LANCES
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8.3.1 Em seguida sera dado inicio a etapa de apresentacdo de lances verbais pelos proponentes
classificados, que deverdo ser formulados de forma sucessiva, em valores distintos e decrescentes
em relagdo ao menor preco;

8.3.2. O Pregoeiro convidara individualmente as licitantes classificadas, de forma sequencial, a
apresentar lances verbais, a partir do autor da proposta classificada de maior preco e os demais, em
ordem decrescente de valor;

8.3.3. A desisténcia em apresentar lance verbal, quando convocada pelo pregoeiro, implicara na
exclusdo da licitante da Etapa de Oferta de Lances e na manutencdo do Ultimo preco apresentado
pela licitante, para efeito de ordenacao das propostas;

8.3.4. Caso ndo mais se realize lance verbal, serd encerrada a Etapa de Oferta de Lances, e
ordenadas as ofertas exclusivamente pelo critério de menor preco, encerrando-se esta etapa.

8.4. FASE DE HABILITAQAO

8.4.1. Declarada encerrada a Etapa de Oferta de Lances e ordenadas as propostas, o Pregoeiro
examinara a aceitabilidade da proposta da primeira classificada, quanto ao objeto e valor, decidindo
motivadamente a respeito;

8.4.2. Sendo aceitavel a proposta de menor preco serd aberto o envelope de Habilitacdo da licitante
que a tiver formulado, para confirmacdo dos documentos exigidos neste Edital.

8.4.3. As licitantes que deixarem de apresentar quaisquer dos documentos exigidos para habilitacéo
na presente licitacdo, ou os apresentarem em desacordo com o estabelecido neste Edital, ou com
irregularidades, serdo inabilitadas, ndo se admitindo complementacdo posterior, exceto por
disposicao legal.

8.4.4. Se a oferta ndo for aceitdvel ou se a licitante desatender as exigéncias habilitatorias, o
Pregoeiro examinara a oferta subsequente, verificando sua aceitabilidade e procedendo a verificacdo
da habilitacdo do respectivo proponente, na ordem de classificacdo, e assim sucessivamente, até a
apuracdo de uma licitante vencedora.

8.4.5. O Pregoeiro podera negociar diretamente com o proponente para que sejam obtidos melhores
precos.

8.5. FASE DE ADJUDICACAO E RECURSO

8.5.1 O Pregoeiro adjudicara o objeto em julgamento a licitante declarada vencedora, caso néo haja
manifestacdo de interposicéo de recurso, devendo o resultado final ser publicado na forma indicada
pela legislacdo que rege a matéria.

8.5.2. Ao final da sessdo, qualquer licitante podera manifestar imediata e motivadamente a intengao
de recorrer contra a decisdo do Pregoeiro, com registro em ata da sintese das suas razdes, podendo
juntar memoriais no prazo de trés dias Uteis, ficando as demais licitantes, desde logo, intimadas para
apresentar contrarrazfes em igual nimero de dias, que comegardo a correr do término do prazo da
recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos;

8.5.3. A falta de manifestacdo imediata e motivada da licitante em recorrer importara a decadéncia
do direito do recurso e adjudicacao do objeto da licitagéo pelo Pregoeiro ao vencedor

8.5.4. Os autos do processo administrativo permanecerdo com vista franqueada aos interessados no
endereco da Camara, ja mencionado no predmbulo deste Edital.

9. DA HOMOLOGACAO
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9.1. Constatada a regularidade dos atos procedimentais, o Presidente da Camara homologara o
resultado desta licitacdo e determinara a convocagdo do adjudicatario para contratacao.

10. DA CONTRATACAO

10.1. Conforme ANEXO XI deste Edital.

11. DAS OBRIGAQOES DAS PARTES
11.1. Conforme ANEXO XI deste Edital.

12. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

12.1. As despesas decorrentes desta licitacdo correrdo por conta de recurso, conforme dotagédo
orcamentaria: 3.3.90.39.00 — Outros Servicos de Terceiro Pessoa Juridica

13. DO PAGAMENTO
Conforme ANEXO XI deste Edital.

14. DAS PENALIDADES

14.1. Quem, convocado dentro do prazo de validade da sua proposta, ndo entregar o objeto, deixar
de entregar ou apresentar documentacdo falsa exigida para o certame, ensejar o retardamento da
execucdo de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execucédo da entrega do objeto
licitado, comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal, ficara impedido de licitar e
contratar com a Unido, Estados, Distrito Federal pelo prazo de até 5 (cinco) anos, sem prejuizo das
multas previstas em edital e no contrato e das demais cominacdes legais.

14.2 A Contratada ficara sujeita as seguintes penalidades, garantidas a prévia defesa, pela
inexecucdo total ou parcial da entrega do objeto licitado:

| - adverténcia;

Il - multas:
a) multa de 0,5 % (meio por cento) por dia corrido de atraso na execucdo do contrato, incidente
sobre o valor da NAF, durante os 30 (trinta) primeiros dias e em dobro para cada dia subsequente;
b) de 2% (dois por cento) do valor total da NAF por infracdo a qualquer clausula ou condicdo do
contrato, aplicada em dobro na reincidéncia, e sem prejuizo da aplicada no inciso anterior.
c) de 10% (dez por cento) sobre o valor total da NAF, no caso de recusa injustificavel da licitante
adjudicataria em entregar o objeto licitado;

Il - Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punic¢éo ou até que seja promovida a reabilitacdo
perante a autoridade que aplicou a penalidade, depois do ressarcimento a Administracdo pelos
prejuizos resultantes e apds decorrido o prazo da sangdo aplicada com base no inciso anterior.



31,) CAMARA MUNICIPAL DE DIAMANTINA

Praca JK, 27 2° Andar — Centro —CEP 39100-000 - Diamantina/MG
CNPJ: 20209557/0001-44/Tel: (0**38) 3531 — 1228 / Tel: (0**38) 3531-3910/2232

14.3. No processo de aplicacdo de penalidades € assegurado o direito ao contraditério e a ampla
defesa.

14.4. Se o valor da multa ndo for pago, serd cobrado administrativamente, podendo, ainda, ser
cobrado judicialmente.

15. DA DEMONSTRACAO DO SISTEMA

15.1. A licitante classificada provisoriamente em primeiro lugar comprovara as caracteristicas,
funcionalidades e os pardmetros de desempenho do Software, por meio de demonstracdo do
sistema, devendo atender a todas especifica¢fes técnicas exigidas no Anexo | deste termo, sob pena
de desclassificagéo.

15.2. Os equipamentos a serem utilizados para as demonstracdes durante o teste de conformidade
deverdo ser providenciados pela propria licitante, incluindo, entre outros, computador, projetos de
midia, conexao a internet, a fim de se evitar contestagdes quanto a qualidade de tais recursos entre
as partes.

15.3. A demonstracdo do sistema sera realizada pelo critério de amostragem e tera inicio em 02
(dois) dias Uteis, apds a convocacdo da licitante classificada provisoriamente em primeiro lugar.
15.4. A apresentacdo em questdo sera agendada pela equipe gestora em comum acordo com a
licitante devendo, obrigatoriamente, ocorrer nas dependéncias da Camara, para ao final ser emitido
parecer quanto a aprovacdo do sistema apresentado.

15.5. Constatado o atendimento pleno as especificacdes técnicas exigidas, a proponente sera
declarada vencedora, sendo-lhe adjudicado o objeto licitado.

15.6. No caso de desclassificacdo da licitante, sera4 convocada a empresa classificada subsequente e
assim sucessivamente até que se obtenha o vencedor.

15.7. Sera desclassificada a licitante que ndo demonstrar o sistema no prazo acordado.

15.8. Cabera a Comissdo Permanente de Licitacdo decidir quanto a dilatacdo do prazo acima,
quando solicitado e devidamente justificado pela licitante.

15.9. As demonstracOes dos sistemas serdo realizadas na Camara Municipal, sendo permitido aos
licitantes acompanharem a apresentacdo das funcionalidades de cada médulo.

16. DAS DISPOSICOES GERAIS

16.1. N&o serdo permitidos quaisquer adendos, acréscimos ou retificagdes aos documentos e
propostas, depois de apresentados, ressalvado o disposto neste edital.

16.2. Poderdo ser solicitados de qualquer licitante informacdes, documentos ou esclarecimentos
complementares, a critério do Pregoeiro, quando em uso da faculdade prevista no Paragrafo 3°,
Artigo 43, da Lei n° 8.666/93.

16.3. Nenhuma indenizacdo serd devida as licitantes pela elaboragdo ou pela apresentacdo de
documentacao referente a presente licitacéo.

16.4. Na contagem dos prazos estabelecidos neste edital, exclui-se o dia do inicio e inclui-se o do
vencimento, observando-se que sO se iniciam e vencem prazos em dia de expediente normal na
Camara.

16.5. O Presidente da Camara podera revogar a presente licitacdo por raz0es de interesse publico
decorrente de fato superveniente devidamente comprovado, pertinente e suficiente para justificar tal
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conduta, devendo anulé-la por ilegalidade, de oficio ou mediante provocacdo de terceiros, nos
termos do art. 49 da Lei n° 8.666/93, ndo cabendo as licitantes direito a indenizag&o.

16.6. No caso de alteracdo deste Edital no curso do prazo estabelecido para o recebimento dos
documentos de habilitacdo e classificacdo, este prazo sera reaberto, exceto quando,
inquestionavelmente, a alteragdo néo afetar a formulagdo das propostas.

16.7. Na hipdtese de ndo haver expediente na Camara no dia da abertura da presente licitacdo, ficara
esta transferida para o primeiro dia atil subsequente, no mesmo local e horério, anteriormente
estabelecidos.

16.8. Em caso de duvida, a interessada devera contatar a Camara, no horario das 12:30 as 17:30
horas, para obtencdo dos esclarecimentos que julgar necessarios.

16.9. Esta licitagdo destina-se a garantir a observancia do principio constitucional da isonomia e a
selecdo da proposta mais vantajosa para a Camara.

16.10. Fica eleito o Foro da Cidade de Diamantina— MG, com exclusdo de qualquer outro, por mais
privilegiado que seja para dirimir quaisquer questdes oriundas do presente contrato.

Diamantina/MG, 11 de junho de 2021

Adiméia Lucia de Aguilar
Pregoeira
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O Edital e (anexos) podera ser retirado na Cémara, de segunda a sexta-feira, no horario de
12:30mim as 17h30minh no  endereco acima  indicado ou pelo endereco eletrdnico
http://www.camaradiamantina.cam.mg.gov.br. E necesséario que ao fazer download do Edital,
seja informado a Comissdo Permanente de Licitacdo, exclusivamente pelo e-mail:
licitacio@camaradiamantina.cam.mg.gov.br, a retirada do mesmo, através do preenchimento do
modelo constante do Anexo IV, para que possamos comunicar possiveis alteracdes que se fizerem
necessarias. A Comissdo Permanente de Licitagdo ndo se responsabilizara pela falta de informacdes
relativas ao procedimento aqueles interessados que ndo confirmarem, pelos meios expostos, a
retirada do Edital.


http://www..camaradiamantina.cam.mg.gov.br/
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ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA

Contratagdo de empresa especializada para implantacdo e licenciamento de uso de sistemas
informatizados, conversfes das bases de dados dos setores de tesouraria, contabilidade,
patrimonio, recursos humanos (incluindo folha de pagamento), controle interno, portal da
transparéncia-LAIl, WEB Contracheque, compras e licitagdes (com pregdo presencial), sistema de
administracdo de materiais, controle de frotas, controle patrimonial e protocolo com assisténcia
técnica remota e local, conforme especificacdo detalhada nesse Termo de Referéncia.

DA VISITA TECNICA OBRIGATORIA

A licitante proponente devera comparecer a sede da Camara Municipal de Diamantina, mediante
agendamento, através do telefone (38) 3531-1228 através do servidor competente para tomar
conhecimento das instalacGes e equipamentos onde a solucdo serd implantada. A realizacdo da
visita técnica é obrigatoria, tendo em vista a necessidade de conhecimento de todo parque técnico
e a estrutura da Camara Municipal, bem como, todos os aspectos que possam influir, direta ou
indiretamente na execucgdo dos servigos. Ao vistoriar o local onde seréo executados os servigos, a
LICITANTE, através de seu representante, devera solicitar do representante da CAMARA o
COMPROVANTE DE VISITA TECNICA (que sera devidamente assinado e impresso em 02 vias
—uma destinada ao LICITANTE e outra destinada a Camara).

CARACTERISTICAS MINIMAS DO OBJETO

FUNCIONALIDADES COMUNS A TODOS OS SISTEMAS

O Banco de Dados devera estar residente num servidor de dados instalado no local determinado
pela Camara e todos os usuarios dos sistemas deverdo inserir e extrair dados deste banco de dados
de modo on-line. Ou seja, ap6s uma inclusdo, alteracdo ou exclusdo de um registro qualquer,
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instantaneamente, qualquer outro usuario ao acessar 0 mesmo registro devera visualiza-lo com a
modificagdo ocorrida. Nao serdo permitidas atualizacbes de dados de forma off-line ou por
qualquer meio magnético.

Usuéarios devem ter acesso on-line as informagfes do Banco de Dados somente a partir das
aplicacdes ou sistemas;

A solucdo do ERP devera ser de tecnologia desktop, com software instalado local em Arquitetura
cliente / servidor, assim como o banco de dados utilizado pelo sistema, a Exce¢do aos modulos
cujo usuario final esteja em ambiente externo a infraestrutura da Camara que neste caso
necessitam tramitar de forma 100% pela Web sendo eles Portal da Transparéncia e web
contracheque.

Funcionar em rede sob um dos sistemas operacionais Windows NT Server, Windows 2003 Server,
Unix, Linux Debian ou compativeis, OS/2 Server, Novell Netware ou OS/400, com as estacdes de
trabalho rodando sob sistema operacional compativel com a Solucéo de Tecnologia da Informagéo
(previsdo futura de softwares livres nas estacoes);

Preferencialmente Gerenciador de Banco de Dados do tipo OpenSource ou Freeware.

Se o licitante optar por solucBes que representem custos e investimentos para o banco de dados
(por exemplo ORACLE, MICROSOFT SQL SERVER, DB2 e SYBASE SQL ANYWHERE) ou
mesmo para o sistema operacional (por exemplo Sistema operacional Windows) a Administracao
aceitara desde que todos os custos para banco de dados, implantacdo nos servidores e nas estacoes
de trabalho e de qualquer tipo de licenciamento sejam totalmente arcados pela CONTRATADA;
Os sistemas deverdo ser executados com a filosofia de processamento distribuido, ou seja, cada
estacdo deverd executar o processamento da operacdo que for disparada por ela, de modo que o
servidor de banco de dados apenas forneca as informagoes requisitadas.

Devera ser possivel a criacdo de usuarios com perfis especificos;

Os sistemas deverdo ser multiusuéarios podendo mais de um usuério trabalhar, simultaneamente
numa mesma tarefa, com total integridade dos dados;

O sistema devera permitir o cadastramento de todos os usudrios desejados, possibilitando a
indicac&o de direito de acesso a cada sistema disponivel;

Os sistemas ndo poderdo apresentar limitacdo quanto ao numero de usuarios simultaneos;

O namero de usuarios, para os sistemas, deve ser ilimitado;

Todos os sistemas devem ser acessados com uma Unica senha por usuario;

O sistema devera prever a inclusdo de usuarios sem a prévia determinagcdo de senha de acesso,
sendo que a mesma sera definida pelo proprio usuario, quando for acessar o sistema pela primeira
vez;

Devera ser possivel a um usudrio trocar a senha de acesso ao sistema. Esta troca devera manter os
historicos de acesso baseados no usuério e ndo na senha;

Devera ser possivel estabelecer datas limites para uso de senhas para um usuario temporario;
Prover o controle efetivo do uso dos sistemas, oferecendo total seguranca contra a violagdo dos
dados ou acessos indevidos as informacdes, atraves do uso de senhas, permitindo configuracéo das
permissdes de acesso individualizadas por usuério e funcao;

A seguranca dos dados devera ser implementada no banco de dados via sistema aplicativo,
dispensando o uso de ferramentas do banco para controle de acesso;
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Registrar nas atualizacGes efetuadas sobre cadastros e movimentagdes, o codigo do operador e
data da operacéo;

Registrar o log da utilizagdo de transagdes;

Possuir ferramentas de atualizacdo automatica e on-line para os sistemas instalados, nas estacdes
de trabalho, com a previsdo de manter sempre atuais 0s arquivos executaveis, as figuras, 0s
padrdes de exibicdo, e outros que sejam necessarios para a execu¢do dos sistemas aplicativos
dispensando qualquer intervencdo manual de usuérios, ou seja: a atualizacdo devera ocorrer por
controle automatizado de comparacdo entre as versfes instaladas no servidor de aplicacdes e
aquelas a serem executadas nas estag0es clientes;

Possuir ferramentas que permitam atualizar, automaticamente, 0s programas executaveis dos
sistemas, presentes no servidor de aplicacdes, a partir do site de origem do fabricante dos
sistemas;

Possuir funcionalidade que exija que atualizagcdes dos sistemas, a partir do site do fabricante,
sejam realizadas apenas por profissionais designados a partir de senhas especificas;

Os sistemas deverdo ser multiexercicios, ou seja, permitir que o usuério acesse as informacdes de
exercicios diferentes. Esta funcionalidade deve permitir o acesso aos dados de quaisquer
exercicios sem a necessidade de sair do sistema;

Para cada um dos sistemas, devera existir apenas um programa executavel, através do qual os
dados de todos os exercicios deverdo estar visiveis, podendo ser consultados e impressos;

Ser baseado no conceito de controle de transa¢cdes, mantendo a integridade do Banco de Dados em
quedas de energia e falhas de software/hardware;

Possuir, opcdo de fazer e desfazer as acdes executadas pelos sistemas aplicativos. Ex: Incluséo de
requisicdo de material e estorno de requisicéo de material;

Teclas e funcBes padronizadas em todos os sistemas, de forma a facilitar o seu aprendizado e
operacao;

Os sistemas deverdo possuir interface grafica, com menus pulldown e serem executados em
ambiente multiusuério, em arquitetura cliente-servidor;

Os sistemas deverdo possuir atalhos para as principais tarefas, executando de uma Unica tela o
acesso para as diversas tarefas,

Possuir arquitetura cliente-servidor em, no minimo, duas camadas (Two-layers);

Permitir a visualizacdo dos relatérios em tela, bem como a gravacdo opcional dos mesmos em
arquivos, com saida em disquete ou disco rigido e a sele¢do da impressora da rede desejada;
Deverdo trafegar pela rede somente dados selecionados, durante a execucdo de qualquer dos
sistemas;

Possuir aplicacfes processadas nas estacoes cliente;

Garantir que os relatorios tenham totalizagdo a cada quebra de item e geral;

Utilizar a lingua portuguesa para toda e qualquer comunicacdo dos sistemas aplicativos com 0s
usuarios;

Assegurar a integracdo de dados de cada sistema, garantindo que a informacéo seja alimentada
uma unica vez, compartilhando os arquivos e tabelas entre suas partes: sistemas, modulos ou
funcdes;

Permitir a visualizagdo estatistica de todas as operac¢des de inclusdo, alteracdo, exclusdo, consultas
realizadas e relatorios impressos, efetuadas na base de dados, pela utilizacdo dos sistemas, para
auditar os procedimentos dos usuarios;
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Integracdo total entre seus mddulos ou funcgoes;

Possuir rotinas seguras de backup e restore para facilitar os procedimentos relativos & seguranca
dos dados, e ter a opgdo para restauracOes totais ou parciais, ou seja, permitir a incluséo de
quaisquer sistemas e, em um sistema, de quaisquer tabelas para procedimentos de recuperacéo de
backup;

Exibir mensagens de adverténcia ou mensagens de aviso de erro informando ao usuario um
determinado risco ao executar fungdes e solicitando sua confirmagéo;

O cadastro de credores/fornecedores deve ser um Cadastro Unico para todos os modulos que
dependam destes registros. Devera ser demonstrado que ao menos 0os médulos de: Contabilidade,
Pessoal, Compras, Licitacdo, Contratos, Patrimonio utilizam os mesmos registros cadastrados;

O Modulo de Pessoal deverd estar integrado com o Mddulo de Contabilidade de modo que ao
encerrar-se uma Folha de Pagamentos seja possivel empenha-la automaticamente, ou seja: Os
empenhos tanto da parte patronal quanto da parte funcional, inclusive as respectivas Ordens de
Pagamento (OP's) decorrentes de retencdes em FOPAG (folha de pagamento) para transferéncia a
terceiros, deverdo ser gerados sem a necessidade de intervencdo manual para o cadastro de cada
um dos empenhos correspondentes. Um processo Unico devera disparar a inclusdo dos diversos
empenhos e OP's correspondentes no Modulo de Contabilidade.

O Modulo de Contabilidade devera estar integrado com o Mddulo de Compras de modo que no
cadastro de um Empenho seja possivel associa-lo a Autorizacdo de Compra (ou pedido, ou
autorizacdo de fornecimento, ou ordem de fornecimento, ou equivalentes) e que nesta associa¢do
os dados minimos de: Histérico do Empenho, Dotacdo Orcamentéria, Valor do Empenho e
Fornecedor sejam vinculados de forma automaética ao mesmo.

Conversao

O procedimento de migracdo e conversdo devera iniciar imediatamente ap6s assinatura do
contrato com prazo maximo de 30 dias para entrega dos dados em sua nova plataforma. Todos os
dados, de todos os exercicios deverdo ser migrados.

¢ O procedimento de conversdo e Migracdo dos dados somente sera considerado concluido e
aceito pela contratada através de emisséo de "Termo de Aceite da Conversao e Migragdo™ emitido
pelo departamento responsavel.

CONTABILIDADE PUBLICA / TESOURARIA:

Manter o cadastro das leis e decretos que aprovam, alteram, excluem ou incluem os itens do Plano
Plurianual.

Permitir realizar as alteracdes legais nos instrumentos de planejamento: PPA, LDO, LOA.
Possibilitar o cadastro de programas, com as seguintes informaces: situacdo (em andamento,
paralisado ou concluido), objetivo, diagnédstico, fonte de financiamento, responsavel, publico alvo,
diretriz, justificativa e indicadores.



) CAI\/IARA MUNICIPAL DE DIAMANTINA

Praga JK, 27 2° Andar — Centro —CEP 39100-000 - Diamantina/MG
CNPJ: 20209557/0001-44/Tel: (0**38) 3531 — 1228 / Tel: (0**38) 3531-3910/2232

Permitir estabelecer vinculo do programa de governo com: indicadores e indices esperados, e a
avaliacdo do programa.

Possibilitar o cadastro das acBes para o atendimento dos programas, com as seguintes
informacdes: tipo da acgdo (projeto/atividade/operagfes especiais) e seus detalhamentos,
codificacdo, nomenclatura, 6rgdo, vinculo, unidade orcamentaria, funcdo e sub funcéo de governo,
produto, objetivo e meta descritiva.

Possuir cadastro de transferéncias financeiras entre todos os 6rgaos da Administracdo Direta e/ou
Indireta, identificando o tipo da transferéncia (Concedida/Recebida).

Cadastrar a programacéo da receita, possibilitando a identificacdo de cada fonte de destino.
Permitir informar as metas fisicas e financeiras, com a indicacao das fontes de recursos.

Propiciar emissdo de relatdrios gerenciais de transferéncias financeiras

Propiciar emissdo de relatérios de acompanhamento e comparacao da execuc¢do financeira.

Possuir relatério comparativo das previsdes do PPA, LDO e LOA.

Possibilitar a copia dos dados de outros Planos Plurianuais.

Permitir cadastrar as prioridades da LDO, definindo as metas fisicas e as metas financeiras com
identificacdo da fonte de recurso.

Registrar a receita prevista para o exercicio da LDO e para os dois exercicios seguintes.

Manter o histérico das alteracdes efetuadas na LDO

Possuir cadastro de renlncia da receita, identificando o tipo e as formas de compensacdo da
rendncia.

Permitir registrar as expansdes da despesa e as suas respectivas compensacaoes.

Permitir informar os riscos fiscais, identificando o tipo e a providéncia a ser tomada para o risco.
Possuir relatérios gerenciais da previsdo da receita e despesa com possibilidade de agrupamento
por fonte de recurso.

Geracdo da proposta orcamentéria para o exercicio financeiro seguinte, com base na utilizacdo do
orcamento do exercicio em execucdo e anteriores, permitindo a atualizacdo do conteudo e da
estrutura da proposta gerada e a distribuicdo do orcamento por érgdos, conforme as Instrucoes
Técnicas da Secretaria do Tesouro Nacional (STN).

Disponibilizar, apos aprovacdo, o orgamento no inicio de cada exercicio, inclusive liberando as
dotacOes para utilizacdo, conforme disposto na legislagdo municipal.

Possuir opgdo para distribuir as dotagdes por cotas, bloqueando a utilizacdo das mesmas além do
limite estabelecido.

Permitir que os valores das cotas sejam antecipados por meio de ato e automaticamente estes
valores fiqguem disponiveis para utilizag&o.

Permitir o cadastramento de fonte de recurso com identificador de uso, grupo, especificagéo e
detalhamento, conforme Portaria da STN ou Tribunal de Contas do Estado.

Possuir cadastros de Convénios, Precatorios, Divida Fundada, Contratos e Caugéo.

N&o permitir o cadastro de fornecedores duplicados com o0 mesmo CNPJ ou CPF.

Permitir que, nos atos da execucdo orcamentaria e financeira, sejam usadas as quatro fases da
despesa: empenho, em liquidacéo, liquidacdo e pagamento com a escrituracao contabil automatica.
Permitir um controle das operacGes orgcamentarias e financeiras, por periodo, impedindo o usuario
de qualquer alteracdo, inclusdo ou excluséo nos registros.
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Utilizar o novo Plano de Contas adotado conforme determinado pela Secretaria do Tesouro
Nacional, a partir de 2014 NBCASP, adotado pelo TCEMG através de suas normas e quaisquer
novos procedimentos para a contabilidade publica e Lei vigente.

Assegurar que as contas so recebam langcamentos contabeis no Gltimo nivel de desdobramento do
Plano de Contas.

Efetuar os langamentos automaticos das varia¢fes patrimoniais no momento da liquidagdo de
empenho e arrecadagéo da receita.

Permitir utilizar historicos, sempre que possivel com textos padronizados, vinculados a
classificacdo da despesa, evitando langamentos indevidos.

Admitir a utilizacdo de historicos padronizados e histéricos com texto livre no empenho.

Permitir o gerenciamento de empenhos estimativos, globais e ordinarios.

Possibilitar o registro de sub empenhos sobre os empenhos Global e Estimativo.

Permitir informar as retencdes nas liquidacdes que se aplicam.

Permitir informar documentos fiscais na liquidagédo do empenho.

Permitir inscrever as contas contabeis automaticamente no Sistema de Compensacdo dos
empenhos de adiantamentos, quando da sua concessao e o langcamento de baixa respectivo, quando
da prestacdo de contas.

Permitir a anulacdo total e parcial do empenho e o cancelamento da anulacéo.

Controlar os restos a pagar em contas separadas por exercicio, para fins de cancelamento, quando
necessario.

Permitir efetuar o cancelamento de restos a pagar.

Permitir a anulacdo dos empenhos ndo liquidados no final do exercicio, evitando a inscri¢cdo em
restos a pagar.

Permitir que seja emitida notas de pagamento, de despesa extra, de empenhos e de sub empenhos.
Permitir o controle de despesa por tipo relacionado ao elemento de despesa.

Permitir cadastrar e controlar as dotacdes constantes no orcamento do municipio e das decorrentes
de créditos adicionais especiais e extraordinarios.

Permitir cadastrar e controlar os créditos suplementares e as anulagdes de dotagdes.

Permitir registrar e controlar as dotagGes or¢camentarias, bloqueio e desbloqueio, em caso de saldo
insuficiente.

Controlar as dotagdes orcamentarias, impossibilitando a utilizacdo de dotacbes com saldo
insuficiente para comportar a despesa.

Efetuar o acompanhamento do cronograma de desembolso das despesas, conforme o artigo 9° da
Lei 101/00 — LRF, de 4 de maio de 2000, quando necessario.

Emitir Notas de Empenho, Sub empenhos, Liquidagdo, Ordens de Pagamento, Restos a pagar,
Despesa extra e suas respectivas notas de anulacéo, possibilitando sua emisséo por intervalo e/ou
aleatoriamente

Permitir a anulacdo total e parcial do empenho, ordens de pagamento, nota de despesa
extraorgcamentéria e o cancelamento da anulagéo.

Permitir que nas alteragdes orgamentarias possam-se adicionar diversas dotacdes e subtrair de
diversas fontes para um mesmo decreto.

Registrar blogueio e desbloqueio de valores nas dotagdes.

Possibilitar que os precatérios sejam relacionados com a despesa destinada ao seu pagamento.
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Possuir rotina para lancamentos das provisdes e reversdes das provisdes vinculadas aos
precatorios.

Possuir rotina para langamento das remuneracdes dos precatorios.

Possuir rotina para quitacao dos precatorios.

Possuir rotina de posicdo do precatorio evitando assim ao usuario entrar em diversas rotinas para
obter tal informacéo.

Efetuar o controle automaético dos saldos das contas, apontando eventuais estouros de saldos.
Definir a programacdo de cotas mensais para despesa, receitas, restos a pagar, despesa e receita
extraorcamentaria.

Permitir nova estimativa das cotas programadas conforme necessidade, mantendo o histérico das
alteracdes.

Controlar os saldos das dotacBes orcamentarias em tempo real ndo permitindo bloquear, ou
empenhar e/ou fazer reducdo de dotacdo sem que exista saldo.

Permitir controlar o cadastro de contas em formato plano de contas unico, onde alteracGes,
exclusdes e inclusdes no plano devem ser visualizadas por todas as entidades.

Permitir a geracdo automatica de empenhos atraves do software de Suprimentos.

Permitir prévia e geracdo automatica de empenhos da folha de pagamento.

Nos empenhos, especialmente nos Globais, permitir que seja informado o numero e ano de
contrato.

Permitir a configuracdo do formulario de empenho (nota de empenho), de forma a compatibilizar
o formato da impressdo com os modelos da entidade.

Permitir na abertura de Créditos Adicionais, o controle dos limites de abertura conforme
determinado na Lei Orgamentaria Anual e outras leis orgamentérias, resguardando o historico das
alteracOes dos valores e exigindo a informagéo da legislagio de autorizagéo.

Permitir controle das obras executadas pela Entidade.

Permitir o controle dos adiantamentos de despesas de viagens, pronto pagamento e prestacdo de
contas, sendo efetuado todos os lancamentos contabeis no sistema compensado.

Permitir o bloqueio e desbloqueio de dotagdes, inclusive objetivando atender ao artigo 9° da Lei
Complementar 101/2000 (LRF).

Permitir que na rotina de anulagdo de empenho seja informado o motivo da anulagao.

Possibilitar a distingdo de contribuintes autbnomos no ato do empenho, objetivando geracdo do
arquivo para SEFIP.

Elaborar os anexos e demonstrativos do balancete mensal e do balango anual, na forma da Lei
4.320/64, Lei Complementar 101/00- LRF e Resolugdo do Tribunal de Contas.

Permitir que seja efetuada a geracdo das razdes analiticas de todas as contas integrantes dos
Sistemas Financeiro, Patrimonial e de Compensacao.

Permitir gerar planilhas para formar quadro de detalhamento da despesa.

Permitir gerar relatorios gerenciais de execucdo da despesa, por credores, por classificacdo, por
periodo de tempo e outros de interesse do Municipio.

Permitir gerar relatorios de saldos disponiveis de dotacbes, de saldos de empenhos globais e
outros de interesse do Municipio.

Permitir a geracdo de relatérios em varios formatos, dentre eles: txt, pdf ou html.
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Emitir relatérios: pagamentos efetuados, razdo da receita, pagamentos em ordem cronologica,
livro diario, extrato do credor, demonstrativo mensal dos restos a pagar e relacao de restos a pagar.
Permitir emissdo dos relatorios do regime préprio de previdéncia, em conformidade com a
Portaria 916 do Ministério de Previdéncia ou Lei vigente.
Possibilitar a emissao de relatdrio com as deducdes para o IRRF.
Possibilitar a emissao de relatorio com as deducdes para o ISSQN.
Possibilitar a emissdo da Guia de GPS por cddigo de pagamento.
Possuir relatério de programacdo das cotas de despesas para permitir 0 acompanhamento do
cronograma de desembolso das despesas, conforme o artigo 9° da Lei 101/00 — LRF, de 4 de maio
de 2000.
Permitir a emissdo de relatérios para controle de bloqueios: Emissdo da nota de
bloqueios/desbloqueio; Relacéo de blogueios de Dotagdo com Saldo.
Emitir relatorios das despesas orgcamentérias: empenhada, liquidada, paga e a pagar, permitindo ao
usuario solicitar por: Dotacdo Orcamentaria; Fornecedor; Elemento; Orgdo; Unidade; Convénio;
Fonte de recurso.
Permitir a emissdo de extratos por: Empenho (nos modos: EMPENHADO, LIQUIDADO, A
PAGAR, A LIQUIDAR E PAGO); Fornecedor; Dotacdo; Restos a pagar processado; Restos a
pagar ndo processado.
Possuir cadastro de empréstimo e financiamento concedidos.
Possuir cadastro de precatorios e provisao de precatorio.
Possuir rotina de reverséo das provisdes dos precatorios/ sentengas judiciais.
Possuir rotina para langcamento de quitacdo e remuneracdo dos precatorios / sentencas judiciais.
Possuir rotina onde apresente a posicdo do precatorio / sentenca judicial de modo que o usuario
possa visualizar toda movimentagao existente.
Possuir cadastro de adiantamentos.
Possuir rotina de prestacéo de contas de adiantamento conforme normativa 08/03 do TCE-MG
Possuir Cadastro de Convénios.
Possibilitar lancamento de prestacdo de contas de Convénio.
Possibilitar informacédo de data de aprovacgéo da prestacdo de contas de Convénio.
Emitir, conforme Resolucdo 78/98 do Senado Federal e suas atualizages, o relatorio de Sintese da
Execucao Orcamentaria e os relatorios da Lei 4320/64:
Possuir cadastro da divida fundada contendo todas as informagdes pertinentes ao envio ao SICOM.
Anexo 16 - Demonstrac¢do da Divida Fundada Interna/ Externa.
Anexo 17 - Demonstracao da Divida Flutuante.
Emissdo do Livro Diario com termo de abertura e encerramento.
Emitir os anexos do Relatorio Resumido da Execucdo Orgamentéria, de acordo com a Portaria 577
da STN.
Emitir anexos do Relatorio da Gestéo Fiscal, de acordo com a Portaria 577 da STN.
O programa de Contabilidade Publica devera registrar todos os fatos contdbeis ocorridos e
possibilitar o atendimento a legislacdo vigente, a analise da situacdo da administracdo publica, e a
obtencdo de informacg6es contabeis e gerenciais necessarias a tomada de decisdes.
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Permitir que seja efetuada a escrituracdo contabil nos sistemas financeiro, patrimonial,
compensacao e orcamentario em partidas dobradas, em conformidade com os arts. 83 a 106 da Lei
4.320/64, inclusive com registro em livro diario.

Permitir a existéncia de mais de uma unidade na mesma base de dados, com contabilizacéo distinta,
que possibilite a emissao de relatorios anuais e da LRF.

Permitir a importacdo dos movimentos dos fundos, fundagbes ou autarquias que estejam em
ambiente externo a rede, se necessario.

Possibilitar consultas no software, resguardando-se a seguranca de forma que ndo exista a
possibilidade de alterar o cadastro original.

Permitir executar o encerramento do exercicio, com todos os langamentos automaticos e com a
apuracéo do resultado.

Permitir gerar arquivos para o sistema do Tribunal de Contas do Estado, relativos aos atos
administrativos, dados contabeis, dados financeiros, e dados do orcamento.

Permitir a geracdo de relatorio para conferéncia de inconsisténcias a serem corrigidas no software
antes de gerar os arquivos para o Tribunal de Contas do Estado.

Possibilitar iniciar os movimentos contabeis no novo exercicio, mesmo que o anterior ainda ndo
esteja encerrado, possibilitando a atualizacdo automatica dos saldos contébeis no exercicio ja
iniciado.

Possuir processo de encerramento mensal, que verifique eventuais divergéncias de saldos, e que
apos o encerramento ndo possibilite alteracGes em langcamentos contabeis ja efetuados.

Possuir rotina de verificacdo de inconsisténcias evitando assim envio de informacdes equivocadas
para 0 TCEMG e demais Orgaos fiscalizadores.

Gerar o0s arquivos conforme o MANAD — Manual Normativo de Arquivos Digitais para a Secretaria
da Receita da Previdéncia.

Gerar 0 arquivo conforme layout para importacdo de informacdes da DIRF.

Permitir a transferéncia automética dos saldos de balango para o exercicio seguinte, no
encerramento do exercicio.

N&o permitir a exclusdo ou cancelamento de lancamentos contabeis em meses ja encerrados.
Disponibilizar rotina de inconsisténcia nos lancamentos contébeis.

Permitir o controle, gestdo e atender as exigéncias e exportar arquivos para validacdo no SICOM.
Gerar arquivos para prestacdo de contas SICOM conforme determinacdo do TCE-MG e SISTN.
Possuir cadastro do Plano de Contas com todos os atributos definidos pelo PCASP (Plano de
Contas Aplicado ao Setor Publico e normatizados pelo TCEMG)

Possuir cadastro de LCP (Lancamentos Contéabeis Padronizados) padronizados no MCASP e
normatizados pelo TCEMG.

Possuir cadastro de CLP (Conjunto de Langcamentos Padronizados) nos moldes definidos no
MCASP e normatizados pelo TCEMG.

Possuir controle, por data, das alteracdes realizadas no cadastro de LCP e CPL, obedecendo as
movimentacOes contabeis ja existentes para 0s mesmos.

Assegurar que a contabilizacdo de todos os fatos administrativos ocorra através do uso dos
Langcamentos Contabeis Padronizados (LCP) e do Conjunto de Langamentos Padronizados (CLP).
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Estar totalmente em conformidade com a padronizacdo de codigos orcamentarios de receitas,
despesas, fontes e destinagdo de recursos estabelecidos pelo Sistema Informatizado de Contas dos
Municipios - SICOM - TCE/MG;

Gerar todos o0s arquivos necessarios no formato exigido pelo Sistema Informatizado de Contas dos
Municipios - SICOM - TCE/MG de forma a atender o Modulo de Acompanhamentos Mensais. Os
arquivos deverdo ser gerados e compactados em um Unico arquivo, conforme especificagdo técnica
do TCE/MG

Permitir a configuracdo do formulario de cheque, pelo préprio usuério, de forma a compatibilizar o
formato da impressdo com os modelos das diversas entidades bancérias.

Possuir controle de talonario de cheques.

Permitir a emiss@o de cheques e respectivas copias.

Conciliar os saldos das contas bancérias, emitindo relatorio de conciliacdo bancéria.

Permitir conciliar automaticamente toda a movimentacdo de contas bancérias dentro de um periodo
determinado.

Possibilitar a geracdo de Ordem Bancéria Eletronica, ajustavel conforme as necessidades do
estabelecimento bancério.

Permitir a parametrizacdo de Ordem Bancéria Eletrénica para pagamentos de titulos e faturas com
cédigo de barras.

Possuir total integracdo com o sistema de contabilidade publica efetuando a contabilizacdo
automatica dos pagamentos e recebimentos efetuados pela tesouraria.

Permitir agrupar diversos pagamentos a um mesmo fornecedor em um Unico cheque.

Permitir a emissdo de Ordem de Pagamento.

Permitir que em uma mesma Ordem de Pagamento possam ser agrupados diversos empenhos para
um mesmo fornecedor.

Possibilitar a emissao de relatorios para conferéncia da movimentacao didria da Tesouraria.

Permitir a emisséo de cheques para contabilizacdo posterior.

Assegurar que a Emissdo das Ordens Bancarias efetuard uma Reserva Financeira nas contas
bancérias envolvidas na operacéo.

Permitir a visualizagéo dos registros da Ordem Bancaria nos empenhos que estiverem vinculados a
mesma.

Possibilitar a visualizacdo e impressdo de todos os registros que sdo gerados através de Ordem
Bancaria Eletronica.

Permitir a emissdo de Cheque de Transferéncia para transacdes que envolvam as contas bancérias
de uma mesma entidade.

Permitir estornos de langamentos contabeis nos casos em que se apliquem.

Possuir cadastro de Crédito a receber.

Efetuar lancamento automatico da Variagdo patrimonial aumentativa no momento do cadastro do
Creédito a receber.

Possuir tela de posicdo do crédito a receber onde o usuario possa visualizar toda movimentacdo em
uma Unica tela.

Possuir total integracdo com o sistema contabil efetuando a contabilizacdo automatica dos
pagamentos e recebimentos efetuados pela tesouraria.

Controlar os saldos bancéarios e contabeis no momento do langamento.
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Permitir descontos extras e orgcamentarios na liquidacdo de empenho, efetuando automaticamente os

lancamentos nas contas or¢camentarias, financeiras e de compensacao.

Permitir o controle do pagamento de empenho, restos a pagar e despesas extras, em contrapartida

com varias Contas Pagadoras.

Permitir registrar os pagamentos totais ou parciais das despesas e a anulacdo dos registros de

pagamentos.

Permitir efetuar os lancamentos de receita e despesa automaticamente nos sistemas financeiro,

orcamentario, patrimonial e compensacdo, conforme necessario.

Permitir a baixa de pagamentos em lote (borderaux) ou individualmente.

Permitir que sejam emitidas ordens de pagamento de restos a pagar, despesa extra e de empenho.
Permitir registrar todas as movimentacGes de recebimento e de pagamento, controlar caixa,
bancos, e todas as operacGes decorrentes, tais como emissdo de cheques e borderds, livros,
demonstragdes e o boletim, registrando automaticamente os langcamentos na contabilidade,
permitindo consultas e emitindo relatorios em diversas classificacoes.

Permitir efetuar o lancamento de investimento, aplicacdes, débitos/créditos, transferéncias
bancérias, controle dos saldos bancarios, controle de todos os langamentos internos e permitir 0s
lancamentos dos extratos bancarios para gerar as conciliacdes.

Permitir controlar os talonarios de cheques em poder da tesouraria, controlar para que nenhum
pagamento seja efetuado sem o respectivo registro.

Permitir a configuracdo do formulario de cheque, de forma a compatibilizar o formato da
impressdo com os modelos das diversas entidades bancarias.

Permitir o registro da emissdo de cheque e da respectiva copia.

Registrar e fornecer relatorios sobre os pagamentos efetuados por banco/cheque.

Permitir agrupar diversos pagamentos a um mesmo fornecedor em uma Unica
transferéncia/cheque.

Permitir a emissdo de borderds para agrupamento de pagamentos a diversos fornecedores contra
0 mesmo banco da entidade; efetuar os mesmos tratamentos dos pagamentos individuais.
Permitir controlar a movimentacdo de pagamentos, registrando todos os pagamentos efetuados
contra caixa ou bancos, gerando recibos permitindo estornos, efetuando os langamentos
automaticamente nas respectivas contas contabeis.

Permitir efetuar a conciliacdo bancaria necessaria, de forma manual comparando com o0s
lancamentos de pagamentos e de recebimentos no periodo selecionado com os langamentos dos
extratos bancarios, além de emitir o demonstrativo de conciliacdo do saldo bancério.

Permitir emissdo de relatdrios diérios necessarios ao controle da tesouraria, classificados em suas
respectivas dotagOes e contas.

Permitir emissdo de demonstrativo diario de receitas arrecadadas e despesas realizadas
(orcamentérias e extraorcamentarias).

Permitir controlar o saldo bancério, boletim diério dos bancos e livro do movimento caixa.
Permitir gerar o demonstrativo financeiro de caixa.

Registrar todas as movimentacgdes para informacgdes gerenciais, permitindo o controle de fluxo
de caixa.

Permitir consulta de débitos de contribuintes na hora da emissdo de cheques ou geracdo de
borderé bancario.
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Possuir integracdo com o sistema de execucdo orgamentéria e financeira.

Gerar em arquivos as ordens bancarias para pagamentos dos fornecedores com crédito em conta
bancéria.

Baixar automaticamente os pagamentos de documentos na emissdo de cheques e ordens
bancarias.

Disponibilizar consultas a movimentacéo e saldo de contas de qualquer periodo do exercicio.
Disponibilizar consulta de Disponibilidade de Caixa por Fontes de Recursos para melhor
controle destas, com opcao de impressao.

Permitir a consulta do Extrato do Credor, demonstrando informagdes dos empenhos e dos restos
a pagar na mesma opcGao.

Permitir a consulta da despesa empenhada a pagar do total por unidade orgcamentéria, com a
possibilidade de impressao da consulta.

Emissdo da relacdo das ordens bancarias.

Possibilitar a demonstracdo de saldos bancarios, atraves de boletim didrio de bancos, livro do
movimento do caixa, boletim diério da tesouraria e demonstrativo financeiro de caixa.

Emitir os seguintes relatorios:

Raz&o analitico das contas banco.

Pagamentos por ordem cronoldgica.

Empenhos em aberto por credores.

Pagamentos e recebimentos estornados.

Relagdo de cheques emitidos.

Notas de Liquidacdo e Notas de Pagamento.

Conter rotina de conciliacdo bancéria sendo informado o saldo do banco, o saldo conciliado com
opcdo para cadastrar as movimentacfes pendentes e permitir a emissdo do relatério da
conciliacéo.

Permitir a geracdo de relatérios gerenciais de Receita, Despesa, Restos a Pagar, Depdsitos de
Diversas Origens, Bancos e outros, de acordo com o interesse do Tribunal de Contas, bem como
Boletim Financeiro Diario.

Realizar cadastro para atender as prestacdes de contas de CONSORCIO.

Emitir relatério da prestacdo de contas de consércio.

Emitir relatorio detalhado das Prestacdes de Contas de Convénio, contendo todas as fases: dados
cadastrais, receita vinculadas, empenhos vinculados, conta bancaria vinculada, rendimento
aplicacdo, saldo restante.

Criar Nota Explicativa de forma dindmica nos balangos.

Gerar arquivo de Exporta para SICONFI/RGF.

Gerar arquivo de Exporta para SICONFI/MSC.

Emitir relatorios para SICONFI/RGF de todos os anexos e igual aos anexos do SICONFI
atualizado com a ultima versdo dos MDF.

Integrar com o Sistema de Compras para emissao de empenhos a partir de processo licitatorio.
Integrar com o Sistema de Compras para emisséo de liquidagdes a partir de nota de
fornecimento.

Reservar dotagdo da despesa integrada com o sistema de compras.

Possuir controle de saldo da Lei com o Decreto.
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Possuir Decreto de Suplementacdo/alteracdo de fonte de recurso/transposicdo/transferéncia e
remanejamento.

Possuir controle de Empréstimos e Financiamentos concedidos.

Atender ao artigol3° da LRF para emissdo do Cronograma de Desembolso, a partir das
informacdes de exercicios anteriores atendendo a metodologia de calculo para apuracéo.

Permitir a captura do or¢camento de ano anterior para facilitar na elaboragdo da LOA do ano
seguinte.

Elaborar LOA, LDO e PPA em mddulos Web integrados.

Permitir fazer a vinculagdo da conta bancéria na liquidacdo ou no pagamento.

Imprimir nome do usuério logado no empenho/liquidacao.

Integrar com o sistema de Patriménio para permitir fazer a incorporacao de bens.

Consistir saldo da fonte de recurso no pagamento, permitindo efetuar a baixa do empenho so se
tiver saldo suficiente.

Emitir relatdrio para conferéncia do saldo de superavit financeiro, para aplicagdo no exercicio.
Permitir emissao dos relatérios do DCAPS/SICOM, para devida conferéncia com detalhamento
das contas do SICOM.

SISTEMA DE CONTROLE E ADMINISTRACAO DA TRAMITACAO DE PROCESSOS
PROTOCOLO

Permitir a inclusdo de usuarios com Manutencdo mensal apds o final da garantia, constituindo
uma solucdo integrada na acdo e controle de acessos com permissdes individualizadas para
cada login e definicdo de usuario administrador;

Preencher dados essenciais do cadastro como: Nome ou Razdo social, CPF, CNPJ com digito
verificador, endereco de correspondéncia, documentos de identidade, telefone e e-mail para
contato;

Permitir o cadastro dos 6rgdos e setores por onde serdo tramitados 0s processos;

Permitir a inclusdo de documentos para anexar aos processos;

Permitir a incluséo de locais para arquivamentos de processos;

A numeragéo dos processos deve ser sequencial reiniciando a cada ano;

Permitir a juntada de processos;

Permitir a tramitacdo individual ou por grupo, sendo que por grupo, o usuario podera também
selecionar somente alguns processos a serem enviados a um determinado local;

Manter historico da tramitacdo do processo;

Emitir Capa de Protocolo;

Emitir etiquetas de protocolo;

Emitir comprovante de protocolizagéo para o interessado no momento da inclusdo do processo;
Permitir ao usuario envolvido em uma tramitacdo do processo que o mesmo a qualquer tempo,
possa adicionar informag0es complementares a0 mesmo;

Possibilitar ao requerente 0 acompanhamento de seus processos durante as diversas fases de sua
tramitagéo;
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Disponibilizar informacdes ao usuario referente aos documentos necessarios para abertura de
processos, de acordo com o assunto;

Permitir a emissdo de um relatério de encaminhamento dos processos a um determinado local,
para que o setor possa atestar o recebimento;

Permitir o cadastro de rotas predefinidas, para determinados tipos de processo e assuntos;
Permitir o cadastro de permanéncia em dias horas e minutos dos processos e assuntos conforme
as rotas pré-definidas para execucdo das tarefas pelo usuério;

Possuir ferramentas que possam corrigir Assuntos e tramitacdes de Processos;

Possuir rotina de arquivamento de processos, com identificagdo de sua localizacdo fisica e
motivo do arquivamento do processo;

Possuir op¢éo de desarquivamento de Processos;

Permitir a consulta de processos atraveés do codigo e ano, nome do requerente, permitindo
visualizagéo do roteiro por onde tramitou o0 processo;

Possibilitar a anexacdo de documentos no ato e na tramitacdo dos processos;

Possuir rotina para que possibilite trocar todos os processos cadastrados em um determinado
assunto para outro, de forma a normatizar o cadastro de assuntos;

Possibilitar a anexacdo de documentos solicitados no ato do cadastro e no tramite do processo;
Possuir rotina para que possibilite trocar todos os processos cadastrados em um determinado
assunto para outro, de forma a normatizar o cadastro de assuntos;

Possuir rotina para que possibilite trocar assuntos e documentos anexados de processos a fim de
acertar possiveis erros de inclusdo de dados;

Permitir tanto ao usuario remetente, quanto aos usuarios de destino acompanhar através de
consultas os aceites e observacgdes, atestados ocorridos nos processos e documentos.

Permitir a duplicacdo de comprovante de tramitacéo;

Permitir parametrizacéo de dias corridos ou dias uteis nas tramitacdes dos processos;

Possuir rotina de emissao de relatérios de processos ativos no orgao/setor;

Possuir rotina de emissao de relatorios de processos movimentados pelo 6rgao/setor;

Possuir rotina de emissdo de relatérios de processos em geral com subselecdes por numero de
protocolo, 6rgdo e setor de recebimento, 6rgdo e setor de envio, por requerente, relacdo de
processos por assunto, relagdo de processos arquivados, relacdo de processos com temporalidade
vencida e outros;

Permitir a emissdo de documentos obrigatdrios por processo;

Permitir a geracdo de graficos por processos gerados, por assuntos;

Possuir menu contendo as principais rotinas do sistema afim de facilitar a utilizagcdo pelos
operadores;

RECURSOS HUMANOS E FOLHA DE PAGAMENTO:

Possuir cadastro de servidores com todos os campos exigidos pelo Ministério do Trabalho e
Emprego, e possibilite, inclusive, a dispensa do livro de registro dos servidores, conforme Portaria
N°1.121, de 8 de novembro de 1995. Alem dos campos exigidos pelo E-Social.

Possuir campos para controle de arquivo de pessoal.

Permitir informar o vinculo que o servidor teve e/ou tem com o Orgdo, com no minimo os
seguintes dados: Regime Juridico, Vinculo, Cargo, Salério, Data de Nomeacdo, Data de Posse,
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Data de Admissdo, Data de Término de Contrato Temporario, Lotacdo, Vinculo Previdenciario,
Matricula Previdenciaria, Horario de Trabalho e Local de Trabalho.

Permitir informar e manter informacdes da qualificacdo profissional, incluindo a escolaridade e
formacéo.

Controlar os dependentes de servidores para fins de salario familia e imposto de renda, realizando
a sua baixa automaética no término do beneficio, conforme limite e condi¢des previstas para cada
dependente.

Permitir o cadastramento de servidores em diversos regimes juridicos, tais como: Celetistas,
Estatutarios, Contratos Temporarios, Comissionados e Estagiarios.

Permitir o cadastrado de pensdes judiciais e por morte com seus respectivos dados pessoais e
manutencgoes.

Registrar e manter o historico das alteracdes de cargo, salario, lotacdo, vinculo previdenciario e
local de trabalho dos servidores.

Permitir o cadastramento de todas as referéncias salariais, contendo no minimo o simbolo da
referéncia e o histdrico dos valores salariais para cada referéncia, conforme previsto no estatuto e
PCCS (plano, cargo, carreira e salario).

Permitir o cadastramento de todos os cargos do quadro de pessoal de natureza efetiva,
comissionado e temporario com no minimo: Nomenclatura, Natureza, Grau de Instrucdo, CBO,
Referéncia Salarial Inicial e Quantidade de Vagas Criada, bem como desativar a funcao.

Controlar as vagas do cargo.

Validar digito verificador do nimero do CPF.

Validar digito verificador do nimero do PIS.

N&o permitir cadastrar o CPF duplicado, ou seja, de um cadastro ja existente.

Permitir o reajuste parcial ou global das referéncias salariais.

Possibilitar o controle de estagio probatorio e progressdo funcional, sempre mantendo as
respectivas informac6es registradas no histérico do servidor.

Emitir os formularios de avaliacdo de servidores no estagio probatdrio.

Emitir as fichas de dados cadastrais dos servidores.

Localizar servidores por Nome, CPF, CUC, matricula, situacdo admissional, data de afastamento e
por situacéo.

Emitir relatério com a movimentagéo de pessoal no periodo: admitido(s) e demitido(s).

Controlar a transferéncia de servidor, identificando o tipo (cedido/recebido) e se foi realizada com
ou sem Onus para a entidade.

Possuir controle de estagiarios vinculados com a entidade, incluindo a sua escolaridade.

Permitir o gerenciamento de rubricas (cadastro, alteracdo, consulta e relatorios).

Permitir registrar e controlar os empréstimos consignados em folha de pagamento.

Permitir registrar todos os locais de trabalho do servidor, especificando o dia da semana e horario
de trabalho em cada local.

Permitir a inclusdo da foto no cadastro do servidor e que a mesma fique armazenada no banco de
dados.

Possuir cadastro dos aprovados em concursos publicos com os ritos do concurso e do edital.
Manter o cadastro de periodo aquisitivo bem como cadastro de férias, e demais manutences tais
como célculos, afastamentos e controle de faltas.
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Permitir administrar a programacéo de férias dos servidores. Este € o resumo dos itens abaixo
Permitir o langcamento de historico de periodos aquisitivos e de gozo de férias.

Permitir o lancamento de mais que um periodo de gozo para 0 mesmo periodo aquisitivo de férias,
controlando o saldo restante dos dias de férias.

Permitir o lancamento de férias em gozo e peclnia para 0 mesmo periodo aquisitivo, controlando
0 saldo restante dos dias de férias.

Emitir relacdo de férias vencidas por secretaria e por lotacao.

Emitir relacdo de férias a vencer.

Emitir os Avisos de Férias.

Permitir ao servidor consultar a sua situacdo em relacdo as férias, por periodo aquisitivo,
detalhando os dias de férias a que tem direito, os dias que j& foram gozados ou convertidos em
pecunia e os dias de saldo ainda a gozar.

Permitir ao servidor efetuar solicitacdo de férias.

Permitir administrar as solicitacbes de féerias realizadas, possibilitando o seu deferimento ou
indeferimento.

Permitir configuracao de férias por funcéo.

Manter o cadastro de todos os periodos aquisitivos, possibilitando a configuracdo do tempo de
aquisicdo da licenca prémio dos servidores, desde a admissdo até a exoneracao, de acordo com a
lei, verificando os afastamentos e faltas.

Gerar e calcular licenca prémio.

Emitir relatdrio de licenca prémio por lotacédo, secretaria, por funcéo, centro de custo e situacao.
Permitir o lancamento de licenca prémio em gozo e pecunia para 0 mesmo periodo aquisitivo.
Permitir o langcamento das licengas por motivo de doenca do Servidor, Acidente de Trabalho e
demais afastamentos.

Efetuar consulta de afastamentos e emiss@es de relatorios por tipo de afastamento e por periodo.
Permitir o calculo e controle de vale transporte.

Gerar automaticamente informacdo para desconto do vale-transporte em folha de pagamento.
Controlar a entrega do vale-transporte reduzindo a sua quantidade em casos de férias, licencgas e
afastamentos.

Emitir Protocolo de Entrega do Vale-Transporte, discriminando a quantidade de vales entregues
ao servidor por empresa e linha.

Controlar o tempo de servico para fins de Férias Prémio, adicional por Tempo de Servico e
Aposentadoria.

Permitir a configuracédo das regras para contagem de tempo de servigo, individualizado para cada
finalidade. Possibilitar o registro de tempo de servico cumprido em outras entidades e/ou
empresas.

Emitir Certiddo de Tempo de Servico.

Emitir Certiddo de Tempo de Servigo Consolidada, incluindo todos os vinculos do servidor com o
Orgéo.

Emitir a Certiddo de Tempo de Contribuicdo, conforme layout exigido pelo INSS e Previdéncia
propria.

Permitir o calculo automatico de: Folha de Pagamento Mensal, Férias, Extra Folha, Adiantamento
de Salario, 13° Salario e Resciséo Contratual.
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Permitir o célculo de férias de forma individual, sendo, neste ultimo caso, baseado na
programacéo de férias dos servidores.

Permitir o calculo de rescisdes e suas rubricas de forma individual.

Permitir a inclusdo de rubricas na Folha Mensal oriundas de Langamentos Retroativos.

Emitir Termo de Resciséo.

Emitir Termo de Exoneracgéo (Servidores Estatutarios e Comissionados).

Permitir simulacdes parciais ou totais da folha de pagamento.

Gerar automaticamente os valores relativos a salario familia dos dependentes.

Permitir configurar a formula de calculo de qualquer vencimento e desconto, tornando o calculo
da folha conforme o estatuto da unidade gestora e administrado pelo proprio usuario do sistema.
Calcular e processar os valores relativos a contribuicdo individual e patronal para previdéncia.
Gerar 0 arquivo da SEFIP/GFIP nos padr@es da legislacédo vigente.

Incluir os autdbnomos no arquivo da SEFIP/GFIP de forma automatica, buscando os dados
necessarios diretamente na base contébil.

Permitir a identificacdo dos transportadores autdbnomos para seu correto enquadramento no
arquivo da SEFIP/GFIP, nos padrdes da legislacéo vigente.

Emitir Folha Analitica Geral, possibilitando a separacdo por grupo de servidores de mesmo
vinculo, regime, cargo, faixa salarial, banco, lotacdo e local de trabalho.

Permitir inclusdo de valores variaveis na folha, como o0s provenientes de horas extras,
empréstimos, descontos diversos e acdes judiciais.

Realizar a integracdo com empresas pra gestdo de consignados permitindo a exportacdo de dados
dos servidores, importados dos valores a serem descontados e folha e o retorno com os descontos
efetuados.

Emitir resumo dos valores liquidos da folha por banco.

Gerar os empenhos e as notas de despesa extraorcamentéria da folha de pagamento e dos
respectivos encargos patronais de forma automatica.

Emitir a Planilha Contabil com os valores da folha de pagamento e dos respectivos encargos
patronais.

Disponibilizar consulta e emisséo do contracheque.

Disponibilizar contra cheque na pagina de atendimento ao Cidadao — Contra cheque web.

Permitir consulta e emissdo do comprovante de rendimentos.

Possibilitar a impressao do contracheque atraves de modos pré determinados e parametrizados no
sistema.

Gerar as informag0es anuais para a DIRF, nos padrfes da legislagdo vigente, via arquivo texto
para a importacdo no software da Receita Federal.

Gerar as informag0es anuais para a RAIS, nos padrfes da legislagdo vigente, via arquivo texto
para importacdo no software do SERPRO.

Permitir a geragédo do arquivo CAGED.

Gerar as informacOes de admissdo e rescisdo necessarias ao CAGED, via arquivo texto, para
importacdo no software do Ministério do Trabalho.

Manter histérico para cada servidor com detalhamento de todos os pagamentos e descontos,
permitindo consulta ou emissao de relatorios.
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Possuir consulta de calculos que permita visualizar o contracheque dos servidores, tendo acesso
rapido a tabela do INSS, tabela do IR, posicao de férias e afastamentos.

Emitir contracheques, permitindo a inclusdo de textos e mensagens em todos 0s contracheques ou
para determinados servidores.

Emitir contracheques de meses anteriores (Segunda Via).

Permitir a geragdo de arquivos para creédito em conta corrente da rede bancaria, emitindo relacéo
dos créditos contendo matricula, nome, conta corrente e valor a ser creditado.

Emitir Guia de Recolhimento da Previdéncia.

Possuir rotinas de controle e calculo para pagamento das pensdes judiciais, a partir do desconto
efetuado na folha do servidor, incluindo dep6sito em conta.

Permitir o desconto e pagamento de pensdo alimenticia para varios dependentes de um mesmo
servidor.

Emitir recibos para pagamento de penséo judicial e por morte.

Possuir rotina completa de controle de diérias.

Emitir relacdo do controle de diérias.

Possibilitar reajuste dos valores das diarias.

Possibilitar o registro da Concessao de Diéarias de viagem para servidores.

Possibilitar a integracdo com o Ponto Eletrénico, no minimo, via arquivo texto.

Gerar os arquivos exigidos pelo Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais no layout
apropriado — SICOM — Modulo da Folha de Pagamento

Controlar o célculo do INSS e do IR dos servidores que acumulam dois cargos, para o correto
enquadramento na faixa de calculo e no teto previdenciario.

Permitir a configuracdo dos proventos e descontos que devem compor os valores de cada um dos
campos do comprovante de rendimentos.

Permitir a inclusdo do braséo da entidade ou logotipo da entidade no cabecalho dos relatérios.
Gerar 0 arquivo MANAD exigido pela Fiscalizacdo da Secretaria da Receita previdenciaria.
Emitir a Relacdo dos Salarios de Contribuicdo para o INSS, com a respectiva discriminacdo das
parcelas que compBdem o salario de contribuicéo.

Permitir a emisséo de dados exigidos na LAI referente a folha de pagamento por nome e/ou
matricula.

Possuir cadastro de EPI (equipamento de protecdo individual).

Possuir cadastro de EPC (equipamento de protecéo coletiva).

Permitir cadastro das Condi¢cdes Ambientais.

Permitir cadastro de Comunicado de Acidente de Trabalho.

Permitir cadastro de Monitoramento de Saude do Trabalhador.

Permitir realizar a qualificacdo cadastral dos Servidores para atender ao E-Social.

Possuir controle de convénios como, por exemplo, farmécias.

Possuir emissdo de carta margem para solicitacdo de empréstimo consignado.

Possuir rotina de progressao salarial permitindo a execugéo por periodo ou cargo.

Permitir configuracéo da progressao salarial conforme estatuto vigente.

Possuir integracdo nativa com o sistema de contabilidade para geracdo dos autdbnomos para a
GEFIP.
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Possuir integracdo nativa com o sistema de contabilidade para efetivacdo dos lancamentos das
Provisdes de 13° e Feérias.

Possuir encerramento mensal, ndo permitindo assim alteracbes em calculos e cadastro realizados
anterior ao Fechamento mensal.

Permitir iniciar a folha mensal do préximo més sem mesmo ter encerrado 0 movimento mensal
atual.

Possuir fechamento mensal dos célculos evitando assim a alteracdo dos dados do Més ja fechado.
Possuir finalizacdo dos diferentes tipos de célculos evitando assim alteragdes nos mesmos,
permitindo a realizacdo dos calculos diferentes dos ja finalizados.

Emitir relatério de proviséo referente a valores de 13° salério e ferias.

Possuir rotina de pagamento do PASEP.

Possuir rotina de cadastro de PASEP e possibilita a geracdo de arquivos para cadastro e recebido
dos arquivos conforme layout definido pelo BANCO DO BRASIL.

Possuir rotina para emissdo de etiquetas de Mala Direta.

Permitir o usuério configurar as etiquetas de Mala Direta.

Permitir a emissdo de etiquetas pré definida de Cartdo de Ponto, Correspondéncias bem como
personalizar uma etiqueta.

Possibilitar o calculo da folha de pagamento utilizando o més comercial ou més calendario.
Permitir a geracdo de arquivos de abertura de contas do Banco do Brasil, Caixa e Itau.

Permitir a emisséo de Contrato de Trabalho.

Permitir célculo e controle de Plano de Saude.

CONTROLE INTERNO:

Apresentar todas as funcionalidades da plataforma Microsoft Windows ®.

Disponibilizar pesquisas em todas as telas do sistema, evitando memorizagdo de codigos.
Possibilitar o bloqueio do sistema por usuario.

Visualizar relatérios antes da impressao.

Integrar com os modulos destinados a planejamento, contabilidade, compras, licitacGes, contratos,
patrimonio, frotas e recursos humanos.

Controlar usuérios possibilitando a personaliza¢éo do acesso a rotinas e informacdes do produto.
Permitir atribuices de acesso a usuarios através de senhas, permitindo a caracterizacdo dos
usuarios.

Permitir o cadastro das normas (rotinas e procedimentos) adotadas na Entidade, contendo as
exigéncias para fiscalizacdo contébil, financeira, orcamentaria, operacional e patrimonial exigida
no Art. 70 da CF/88, e demais normas que se aplicam a realidade do Municipio.

Possibilitar o cadastro dos assinantes.

Permitir cadastrar diversas comissdes de Controle Interno possibilitando inclusdo de diversos
responsaveis apontando periodo de responsabilidade de cada um.

Dispor de guia de instru¢cbes normativas a serem elaboradas pelo controle interno com a
finalidade, a ag&o inicial e final de cada uma.

Dispor de modelo de instrucbes normativas (em PDF) com pontos de controle e
configuracdes de verificagdo de controle interno, para implantagéo do SCI.
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Dispor modelo de documentos base para verificacGes de controle interno.
Dispor guia de macro controles a serem exercidos pelo controle interno.
Dispor modelo de indicadores de macro controles.
Dispor guia de informacdes necessarias a cada macro controle.
Dispor modelo do projeto de lei de implantagdo do sistema de controle interno no municipio.
Possuir cadastro de responsaveis de cada setor possibilitando visualizagdo somente dos ativos.
Propiciar o cadastramento da check-list, que servira de base para as auditorias; este cadastramento
estara baseado em grupos e itens.
Permitir configuracdo do check-list, informando a resposta em relacdo a irregularidade
eletronicamente diagnosticada.
Permitir que na configuracdo do item da check-list seja possivel especificar uma irregularidade e
um parecer padrdo para esta irregularidade.
Possibilitar cadastrar as possiveis respostas para 0s grupos da check-list.
Permitir enquadrar a check-list em categorias (Boas praticas, verificacdes constitucionais, entre
outras) facilitando assim a localiza¢do da mesma.
Possuir check-lists ja cadastradas das diversas areas da entidade.
Possibilitar que check-list seja duplicado para alteragcdo, mantendo o original para normal uso.
Permitir vincular o érgdo, departamento e/ou setor a ser auditado em uma auditoria a ser realizada.
Permitir o agendamento de auditoria.
Possuir rotina Unica de acompanhamento dos pontos de controle, apontando status de cada ponto
de controle possibilitando emissdo de avisos, Notificagdes ou outro e qualquer documento
proveniente do Controle Interno.
Permitir que a classificacdo dos macros controles seja personalizada pelo responsavel do controle
Interno.
Permitir cadastrar Macro controles distintos.
Permitir inserir pontos especificos de controles dentro de cada Macro Controle conforme plano de
controle do Responsavel do Controle Interno.
Permiti, através da definicdo dos pontos de controle, a realizacdo dos processos de verificacdo de
controle interno com as seguintes caracteristicas:
e Tela de facil operagdo e indutiva.
e SO permitir a criacdo de processos de verificagdo de controle interno com instrucGes
normativas aprovadas.
e Numeracdo automaética dos processos de controle interno.
e Controlar a ordem cronoldgica dos processos de CI.
e Permitir o lancamento de descri¢do do processo de Cl.
e Realizar os questionamentos conforme as configuragOes de verificacdo de Cl definidas na
instrugcdo normativa.
¢ Indicar o proximo ponto e procedimento de controle a ser verificado.
e Permitir que a resposta de cada procedimento de controle (Sim, Ndo e Nao aplicavel) seja
respondida com agilidade através do teclado ou mouse.
e Possibilitar lancar uma observacgéo acerca de cada procedimento de controle realizado.
e Registrar a data/hora e usuario que realizou a verificacao.
e SO permitir a realizacdo de verificacGes para 0s usuérios vinculados a unidade executora de
controle interno.
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Possibilitar a categorizacao dos assinantes (controlador, entre outros) da auditoria.

Permitir “encaminhar” a auditoria ao responsavel, para que o mesmo informe as respostas
solicitadas na check-list.

Permitir impressdo da notificacdo de auditoria junto aos responsaveis.

Permitir especificar uma data limite para que o responsavel responda a auditoria.

Detectar de maneira automatica as irregularidades durante o preenchimento da check-list, com
base em sua configuragéo.

Permitir inserir irregularidades de forma manual (por digitacdo), possibilitando registrar aquelas
irregularidades que o sistema ndo tem condigdes de apontar automaticamente. Exemplo: “publicar
os balancetes da Lei de Responsabilidade Fiscal (LRF) bimestralmente”.

Permitir registrar o parecer do controle interno em cada irregularidade e especificar a providéncia
que deve ser tomada para sanar a mesma.

Permitir especificar o responsavel por cada providéncia, bem como o prazo para sua execucao.
Permitir anexar varios documentos (leis, portarias, planilhas e outros) para cada providéncia
encaminhada.

Possibilitar a inclusdo e cancelamento de novas a¢6es apds a aprovacao.

Possibilitar a readequacdo da data prevista e de conclusdo apds a aprovacao.

Permitir enviar e-mail, com a providéncia a ser tomada, ao responsavel pela providéncia.

Permitir enviar e-mail automéatico com a Notificacéo e sua total descricéo.

Permitir ao responsavel consultar as providéncias que possuli.

Permitir que o responsavel informe um parecer as providéncias que Ihe foram encaminhadas.
Imprimir a notificacdo de auditoria.

Possibilitar a transferéncia da auditoria para outro "Auditor”, para que 0 mesmo possa dar
prosseguimento ao processo.

Registrar o parecer final da auditoria.

Emitir o relatério da auditoria interna, demonstrando as irregularidades apontadas, o parecer
prévio e as providéncias a serem tomadas.

Imprimir os “papéis de trabalho” ou a check-list da auditoria, permitindo realizar a mesma de
forma manual, para posterior inser¢ao no sistema.

Armazenar todas as auditorias internas para futuras consultas e alteracoes.

Possuir mecanismo de pesquisa de processos de controle interno através de comando em tela ou
atalho especifico no teclado.

Permitir inserir atividades na agenda de obrigagdes.

Possuir cadastro de feriados, evitando que sejam agendadas atividades para estes dias este
calendario deve estar integrado com os demais sistemas de modo evitar retrabalho.

Possibilitar que sejam cadastrados eventos que acontecem com periodicidade de maneira
automatica. Ex.: A cada més entrega do relatorio do controle interno.

Permitir especificar os responsaveis pela execugdo das atividades a serem desenvolvidas.

Imprimir relatorio das atividades, permitindo informar no minimo o periodo desejado;

Imprimir a agenda em formato de calendario, mostrando todas as atividades com seus eventos;
Disponibilizar, através do modulo de controle interno, emisséo de relatorios da contabilidade para
o exercicio das fungdes de controladoria, (gastos com pessoal, gastos com salde, gastos com
educacéo).
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Permitir a verificacdo e controle sistematizado dos atos de execucdo orcamentaria de forma prévia,
concomitante e subsequente, conforme determina o Art. 31, 74 e 77 da CF/88.

Permitir a geracéo do relatorio circunstanciado.

Permitir especificar os grupos (quadros) que irdo compor o relatorio circunstanciado.

Permitir definir observacdes padrdo dos grupos que irdo compor o relatorio, evitando assim a sua
redigitacdo para cada relatorio.

Possibilitar o cadastro de novos Grupos (quadros) que podem ser inclusos no Relatério
Circunstanciado.

Permitir a utilizacdo de formulas matematicas nas observacdes. ex: a entidade teve um gasto de R$
[receita-despesa].

Propiciar acesso ao banco de dados dos setores de compras, contabilidade e outros de “forma
nativa”, na geragdo do circunstanciado, dispensando importagdes e exportagdes de informagdes ou
redigitacao.

Permitir editar os valores que compde os Grupos do Relatério Circunstanciado.

Possibilitar editar as observa¢fes dos Grupos do Relatério Circunstanciado, descrevendo as
consideracBes/recomendacdes do Controle Interno.

Possibilitar a anexacdo de arquivos (planilhas, etc.) ao relatdrio circunstanciado.

Bloquear a edicdo do relatério, para que 0 mesmo ndo possa mais ser alterado, mantendo assim a
sua originalidade.

Permitir que os relatorios possam ser gravados em arquivo para posterior impressao ou consulta.
Permitir que as informacdes dos macrocontroles sejam ser fornecidas:

Pela digitacdo dos agentes de controle interno de cada sistema administrativo.

Através da importacdo dos outros modulos, realizada automaticamente pelo controle interno.

PATRIMONIO PUBLICO:

Cadastrar os locais a serem utilizados na incorporacgdo ou transferéncia do bem.

Cadastrar os nomes dos itens que serdo utilizados na incorporacdo do bem;

Cadastrar bens moveis, imdveis e intangiveis da instituicdo, informando o tipo de incorporagéo:
aquisicdo (compra), doacdo, descoberta, nascimento ou outras incorporacdes.

Possuir, no cadastro de bens, as seguintes informacGes sobre aquisicdo do bem: fornecedor,
namero da nota fiscal, data da nota fiscal, data da aquisi¢cdo, origem, classificacdo valor na
aquisicdo, data do tombamento, data da alienacao.

Permitir na incorporacdo do bem informar a vida util, o valor residual e o valor do terreno (no
caso de bens imoveis).

No cadastro do bem, quanto aos campos de valor residual e vida til, sugerir valores automaticos
ao usuario, conforme parametrizacdo preé-definida no cadastro do bem, quanto aos campos de
valor residual e vida util, sugerir valores automaticos ao usuario, conforme parametrizagdo pré-
definida.

Possuir grupo ou classe de bens em padrdo semelhante ao PCASP estendido (ex. Mobiliario,
Veiculos, etc.)

Visualizar, no cadastro, a situacdo do bem (ativo, baixado, etc.) o estado de conservacdo (bom,
otimo, regular), bem como as outras informacdes provenientes do registro da incorporacao.
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Possuir rotina de incorporacdo adicional ou complementar a partir de um bem patrimonial ja
existente.

Possuir incorporacdo no estagio do em liquidacéo integrado com o sistema de contabilidade.
Possuir rotina de reavaliagdo aumentativa e diminutiva do bem, possibilitando opcionalmente a
alteracéo do estado de conservacgdo do bem.

Possibilitar a alteracdo da localizacdo do bem.

Permite a impressao do Termo de Responsabilidade dos bens patrimoniais.

Possuir distincdo dos bens depreciaveis dos ndo deprecidveis, ou mesmo, parcela de um bem
depreciavel que ndo sera depreciada.

Possuir rotinas para depreciacdo, amortizacdo e exaustdo, com a utilizacdo de cotas
constantes e soma de digitos, em conformidade com as Normas Brasileiras de Contabilidade
Aplicada ao Setor Publico — NBCASP.

Possuir rotina de reavaliacdo e reducdo ao valor recuperavel de bens em conformidade com as
Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico — NBCASP.

Permitir o langcamento de vida Util e valor residual para os bens, efetuando célculo automaético
conforme padronizacdo de naturezas de bens, contudo, permitindo que o usuério altere os valores
sugeridos pelo sistema, adaptando-os a realidade, em atendimento as Normas Brasileiras de
Contabilidade Aplicada ao Setor Publico —- NBCASP.

Possuir rotina para registro de data de corte que poderdo ocorrer conjuntamente com acréscimos
ou decréscimos dos valores dos bens, com impacto contdbil em ajustes de exercicios
anteriores aumentativos ou diminutivos diretamente no resultado patrimonial, em atendimento as
Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico — NBCASP (duvida)

Possibilitar a emissdo de relatério de incorporacdes e de baixas no exercicio.

Possuir o relatorio mensal de bens em moldes semelhantes ao proposto pelo PCP/STN.

Possuir relatorio de inventério dos bens.

Possuir integracdo com o sistema de Contabilidade Publica, em especial, permitindo a
incorporacdo a partir de uma nota de empenho, liquidada ou néo.

Permitir consultar e vincular ao cadastro de bens, o nimero do empenho e o documento fiscal.
Possuir rotina de encerramento do més, bloqueando o mesmo para movimentacOes de valor
(incorporacao, reavaliacdo, baixa).

WEB - CONTRACHEQUE

O sistema devera estar disponivel na Web, sem limitacdes de acessos simultaneos;

Ser executado em pelo menos dois Browsers sem apresentar distorgoes;

Os aplicativos WEB deverdo estar integrados de forma ON LINE com o servidor de dados
residente na Camara;

Os aplicativos WEB deverdo ser acessiveis através de um LINK disponibilizado na prépria pagina
da Camarag;

Utilizacdo de senhas previamente cadastradas para acesso as rotinas;

Permitir a emissdo de segunda via de contracheque;



/A 'CAMARA MUNICIPAL DE DIAMANTINA

Praga JK, 27 2° Andar — Centro —CEP 39100-000 - Diamantina/MG
CNPJ: 20209557/0001-44/Tel: (0**38) 3531 — 1228 / Tel: (0**38) 3531-3910/2232

Mecanismo de consulta e emissdo de segunda via de contracheque com fornecimento de login e
senha previamente disponibilizada pela Camara;

CONTROLE DE FROTAS:

Possuir integracdo Nativa com os sistemas de Cadastro, Contabilidade, Patrimonio, Almoxarifado.
Permitir parametrizar formato do cadastro de Centro de Custo.

Permitir cadastrar usuario com acessos restritos e especificos em rotinas do sistema de controle de
frotas.

Possuir rotina de encerramento mensal com acesso somente para 0S usuarios devidamente
autorizado por senha.

N&o permitir alteracdes dos dados em meses ja encerrados.

Possuir cadastro dos destinos;

Possuir cadastro de operadores com os seguintes dados: Nome, CPF, Numero da CNH, categoria e
vencimento da CNH vinculado ao cadastro Gnico do Municipio.

Possuir cadastro de Responsaveis pelo controle de frotas permitindo vincular os devidos relatérios
para emissao e assinatura.

Permitir cadastro de Centro de Custo conforme parametro com sua devida Mascara permitindo
assim emissao de relatérios e Gestdo conforme Instrucdo Normativa do TCEMG.

Permitir o cadastro de equipamentos, veiculos e outros conforme exigido pelo SICOM.

Permitir o cadastro de veiculos, maquinas e/ou equipamentos com as seguintes informacdes
minimas:

e marca;

e modelo;

e combustivel(eis) utilizado(s);

e categoria de uso;

e tipo;

e COr;

e numero do chassi;

e ano e modelo;

e capacidade de combustivel comportada pelo tanque;

e placa;

enuimero do RENAVAM.

Permitir diferenciar no cadastro de veiculo/equipamento se 0 mesmo compde o Patriménio da
Entidade, se é terceirizado ou cedido conforme solicitagdo contida no Registro 10 do arquivo CVC
do SICOM-TCEMG.

Permitir a localizagdo de veiculos, maquinas e/ou equipamentos da entidade constantes do
cadastro.

Permitir vincular o Veiculo/ Equipamento a mais de um tipo de combustivel.

Possuir cadastro de componentes de cada veiculo.

Permitir Vincular no Equipamento as Unidades Orcamentarias cadastradas no sistema de
contabilidade.
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Permitir a associacdo de veiculos, maquinas e/ou equipamentos as areas administrativas
constantes do organograma/ Centro de Custo do 6rgdo publico as quais os mesmos devem atender.
Permitir a baixa do veiculo ou equipamento para atendimento ao SICOM.

Permitir controlar os veiculos por quildmetro, horas ou milhas.

Permitir a troca do registro de Km a partir de um novo hodémetro.

Permitir o cadastro dos postos de combustivel credenciados para fornecimento.

Permitir o cadastro dos precos dos combustiveis e derivados dos postos contratados aumentando
assim a gestao do setor sobre os precos aplicados.

Permitir vincular no cadastro do Veiculo ao cadastro do Bem Incorporado evitando assim
numeracdo de cadastro diferente.

Permitir vincular a unidade orcamentéria ao cadastro do veiculo/equipamento conforme solicitado
no Arquivo CVC do SICOM-TCEMG

Possuir rotina de emissdo de planilhas para controle Manual dos veiculos, melhorando assim o
controle de Guarita do setor de Frotas.

Possuir rotina de gestdo do agendamento do Veiculo/equipamento.

N&o permitir agendar um veiculo onde 0 mesmo ja possua agendamento no intervalo.

Possuir relatério de agendamento com as assinaturas dos responsaveis, Motorista, solicitante.
Possuir rotina de autorizacdo de abastecimento com no minimo as informacfes do Veiculo,
solicitante, posto, autorizador, motorista, combustivel, quantidade autorizada e descritivo onde o
usudrio possa informar detalhes.

Permitir ao setor de controle interno aferir a autorizacéo de abastecimento conforme solicitacdo do
SICOM-TCEMG.

Emitir autorizacdo de abastecimento em duas vias de modo que o operador possa enviar ao Posto
autorizado e retornar com uma das vias para posterior langamento e conferéncia com a nota fiscal.
Possuir rotina de lancamento de abastecimento.

Permitir vincular o abastecimento a uma autorizacdo de modo evitar redigitacdo dos dados
aumentando assim a produtividade do setor de Gestdo de Frotas.

Permitir informar quilometragem do momento do abastecimento.

Permitir vincular o empenho da despesa que autorizou a execugdo do abastecimento, conforme
exigido no arquivo CVC do SICOM-TCEMG.

Permitir ao controlador interno atestar o abastecimento.

Permitir a inclusdo manual de abastecimentos efetuados em postos de combustiveis néo
credenciados (quando em viagem a outros municipios) de modo a controlar a quilometragem.
Permitir o registro de gastos com combustivel, pecas e servi¢os referentes aos equipamentos,
veiculos e outros exigidos pelo SICOM

Controlar o deslocamento dos veiculos/ equipamentos registrando data e hora de partida e
chegada, a rota e o operador.

Permitir lancamento de ocorréncias de utilizagcdo de veiculos no momento do langcamento da
utilizacdo.

Permitir controlar gastos com licenciamento dos veiculos.

Possuir Codigo Nacional de Transito de modo a facilitar na gestdo das multas.

Possuir rotina de controle de Notificagdes / Multas permitindo informar data, hora, veiculo,
condutor e observacdes.
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Possibilitar no controle de multas a identificagdo do motorista infrator.

Possuir rotina de troca de hoddémetro, mantendo o histérico do anterior e gerando os dados
suficiente para o TCEMG.

Possuir rotina de controle de manutencées realizadas nos equipamentos.

Permitir, na rotina de manutencdo, a possibilidade do controlador interno atestar o langamento da
manutencao.

Permitir o vinculo do lancamento da Manutencdo com um item/ produto ja cadastrado no setor de
Materiais evitando assim duplicidade de cadastros.

Permitir informar um produto e um servico no mesmo lancamento de manutencéo.

Possibilidade de informar o empenho para registro da despesa com a manutencdo no ato de
lancamento da manutencao respeitando assim layout do CVC do SICOM-TCEMG.

Gerar os arquivos CVC para envio de dados ao Tribunal de Contas de Minas Gerais através do
sistema SICOM.

Possuir rotina de comparacdo entre valor do empenho e valor vinculado de abastecimento e
manutencdo demonstrando o saldo a ser utilizado pelo setor de Frotas.

Emitir demonstrativo de abastecimento com os seguintes filtros: por &rgdo/unidade,
por veiculo e por periodo.

Emitir demonstrativo de custos com os seguintes filtros: por 6rgdo/unidade, por
veiculo, por item, por grupo e subgrupo e por periodo.

Emitir demonstrativo de médias com os seguintes filtros: por Orgdo/unidade, por
veiculo, por item, por grupo e subgrupo e por periodo.

Emitir demonstrativo por local do servico com os seguintes filtros: por Orgdo/unidade,
por veiculo e por periodo.

Emitir relacdo dos motoristas contendo a validade da CNH.

Conter relacdo de saidas e retornos dos veiculos, com os seguintes filtros: por periodo, por
motorista, por veiculo, tipo de servigo, por local do servico.

Possuir relatério de consumo médio por veiculo.

Possuir relatério de balanco financeiro do veiculo.

Possuir relatério de gasto de abastecimento por empenho.

LICITACOES, COMPRAS, CONTRATOS, OBRAS E EDITAIS

Registrar os processos licitatorios, identificando ndmero do processo, objeto, requisicdes de
compra, modalidade de licitagdo e datas do processo.

Registrar a Interposicao de Recurso, Anulacdo e Revogacéo do Processo, transferindo ou ndo para
0 préximo colocado.

Possuir rotina que possibilite que a proposta comercial seja preenchida pelo préprio fornecedor,
em suas dependéncias e, posteriormente, enviada em meio digital para importagdo no sistema, sem
necessidade de redigitacéo.

Possibilitar 0 acompanhamento dos processos licitatdrios, envolvendo todas as etapas desde a
preparacdo até a execucao.
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Integrar com a Execucdo Orcamentaria para gerar a sugestdo de bloqueio dos valores previstos.
Permitir controlar registro de precgos, suas quantidades e fornecedores, quando for necessario.
Possuir rotina para classificacdo das propostas do pregdo presencial conforme critérios de
classificacdo determinados pela legislacdo (Lei 10.520/2002).

Permitir diferenciar no cadastro de fornecedor se 0 mesmo € microempresa, microempreendedor
individual, empresa de pequeno porte e empresa de médio
porte, de acordo com os critérios da Lei Complementar 123/2006.

Permitir efetuar lances por item e lote para a modalidade pregdo presencial, com opcdo de
desisténcia do lance.

Permitir gerar um processo administrativo ou de compra a partir da coleta de pregos, tendo como
base para o valor maximo do item do processo, o0 preco médio ou menor preco cotado para o item
na coleta de precos.

Sugerir o nimero da licitacdo sequencial, ou por modalidade e permitindo numeragdo manual.
Possibilitar a visualizacdo dos lances na tela.

Permitir o cadastramento de comissdes: permanente, especial e pregoeiros, informando as
portarias ou decretos que as designaram, com suas respectivas datas de designacdo e expiracao,
permitindo informar também os seus membros e fun¢des designadas.

Na tela de cadastro da licitacdo, ter possibilidade de acompanhamento do processo e configuragédo
de visualizacéo dos dados cadastrados.

Agrupar varias requisicées de compras para atendimento em um Unico processo.

Gerar entrada do material no almoxarifado no momento e posteriormente a liquidagdo da ordem
de compra.

Controlar o recebimento parcial da ordem de compra, visualizando o saldo pendente a ser
entregue.

Permitir alterar a data de emissdo das autorizagdes de fornecimento.

Controlar as solicitacdes de compra por centro de custo, ndo permitindo que outros usuarios
acessem ou cadastrem solicitacdes ndo pertencentes ao seu centro de custo.

Possibilitar o controle das solicitacGes de compra pendentes e liberadas.

Propiciar a apropriagéo/classificacao dos itens por centro de custo e por dotacao.

Registrar e controlar os contratos, seus aditivos e reajuste, bem como gerar ordem de compra do
mesmo.

Possuir rotina para que o usuario possa visualizar a relagdo de contratos com vencimentos, 30, 60,
90, 120 dias, conforme parametrizagéo.

Permitir a emissdo de relatério que informe os contratos vencidos e por vencer, no minimo, pelos
proximos 30, 60, 90 e 120 dias.

Registrar a rescisdo do contrato ou aditivo, informando: motivo, data do termo e da publicacéo,
fundamento legal e imprensa oficial, e se for o caso passar o saldo para o segundo colocado.

No gerenciamento do contrato, possibilitar a consulta e impresséao de relatérios.

Permitir a emisséo da autoriza¢do de compra ou Servicos.

Permitir controlar toda compra efetuada, proveniente ou ndo das licitagbes, acompanhando o
processo desde a solicitagédo até a entrega do bem ao seu destino

Controlar as quantidades entregues, parcialmente pelo fornecedor, possibilitando a emissédo de
relatorio de forma resumida e detalhada, contendo as quantidades, os valores e o saldo pendente.
Permitir a emissdo da autorizagdo de compra ou servigos, ordinaria ou global.
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Possibilitar o parcelamento de uma ordem de compra Global.

Permitir o estorno da ordem de compra tendo como base o0 empenho do material.

Permitir o Cadastramento das comissdes julgadoras: especial, permanente, servidores, informando
0 ato e data de designacdo e seu término.

Permitir o cadastramento e o controle da data de validade das certiddes negativas e outros
documentos dos fornecedores.

Possibilitar o cadastro do responsavel legal do fornecedor.

Permitir  registro de fornecedores, com  emissdo do  Certificado de  Registro
Cadastral, controlando a sequéncia do certificado, visualizando  todos os  dados
cadastrais, 0 ramo de atividade e a documentacdo apresentada.

Criar modelos de editais e de contratos e manter armazenados no banco de
dados, trazendo automaticamente as informac6es do processo ou contrato.

Criar modelo de qualquer documento relativo a informagdes do edital, conforme Textos criados
pela Entidade.

Permitir gerar a relagdo mensal de todas as compras feitas, para envio ao
TCU, exigida no inciso VI, do Art. 1° da Lei 9755/98

No cadastramento do material ou servigo, o cddigo deve ser atribuido automaticamente, em série
crescente e consecutiva, mantendo a organizagdo de grupo.

Possuir, no cadastro de materiais, identificacdo de materiais pereciveis, estocaveis, de consumo ou
permanentes, contendo um campo para a descri¢do sucinta e detalhada, possibilitando organizar os
materiais informando a que grupo e classe o material pertence.

Permitir o controle das despesas realizadas e a realizar, de mesma natureza, com dispensa de
licitacdo para que ndo ultrapasse os limites legais.

Possibilitar o cadastramento das Comissdes de Pregoeiro.

Permitir consulta aos precos de materiais ou por fornecedores, mostrando os Ultimos valores
praticados anteriormente;

Consultar as requisi¢cdes ou autorizagdes pendentes;

Possibilitar a consulta do processo mostrando lances, requisi¢cGes, vencedores, quadro de
resultados, itens do processo, participantes, dotacdes utilizadas, ordens de compras emitidas e
dados sobre a homologacéo.

Permitir pesquisar preco para estimativa de valores para novas compras.

Consultar as requisi¢des de compra, informando em que fase do processo ela se encontra.

Emitir relatorio de licitagbes informando todos os dados do processo, desde a abertura até a
concluséo.

Emitir todos os relatorios necessarios e exigidos por Lei.

Emissdo de relatorio gerencial do fornecedor, mostrando toda a movimentagcdo no exercicio,
consolidado e por processo.

Emitir relatérios para controle dos contratos, autoriza¢fes de fornecimento e termos aditivos de
Contratos.

Emitir a Ata do Pregédo Presencial e o histérico com os lances.

Possuir listagens de grupo, classes, itens de classificacdo de materiais: permanentes, de consumo,
pereciveis, estocaveis, e tipos de servicos.

Permitir a integracdo com sistema de contabilidade, no que se refere ao bloqueio do valor da
despesa previsto no processo licitatorio.
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Possibilitar a geracdo de arquivos para os Tribunais de Contas de acordo com o layout vigente.

Permitir a parametrizacdo do cddigo para cadastro de materiais, de forma sequencial ou por

mascara com grupo, classe e item.

Permitir que um item em uma compra seja desdobrado em varias dotacGes sem que seja necessario

a criacdo de um novo item, de modo que o nimero do item na compra corresponda ao mesmo item

do edital.

Permitir consulta de ordem de fornecimento por empresa.

Permitir consulta de um item especifico nos processos licitatorios.

Possibilitar a geracéo de relatério de vencedores de itens por empresa.

Permitir o lancamento de outras modalidades de aquisicdo nas quais ndo ha participantes, tais

como dispensa de licitacdo e inexigibilidade.

Permitir realizar termo aditivo para registro de precos que ndo geram contratos.

Permitir langcamento de processos utilizando o critério de maior desconto.

Emitir relatério de licitagdes informando todos os dados do processo, desde a

abertura até a conclus&o.

Permitir o cadastrar de Atas oriundas de Processos de Registro de Precos, com a devida incluséo

dos itens do fornecedor, emissdo de relatorios de saldos, extratos de reequilibrios, dentre outros

relatorios;

Permitir a geracdo de contratos advindos do saldo remanescentes das Atas de Registro de Precos;

Atender o médulo EDITAL para geracdo do SISOP — Sistema de Informacdes de Servicos e Obras

Publicas de Minas Gerais, do Tribunal de Contas do Estado, tendo no minimo as seguintes

funcionalidades:

e Permitir cadastrar a localizacdo da obra com seu endereco e coordenadas geogréaficas em grau,
minuto e segundo de latitude e longitude;

e Permitir cadastrar o link de publicacédo dos editais;

e Permitir a inclusdo dos anexos obrigatérios do Edital (Edital, Minuta do Contrato, Planilha
Orcamentéria, Cronograma Fisico Financeiro, Composicéo do BDI);

¢ Geracao do arquivo referente ao modulo para envio nos moldes exigidos pelo TCE;

Atender o modulo OBRAS para geracdo do SISOP — Sistema de Informac6es de Servicos e Obras

Publicas de Minas Gerais, do Tribunal de Contas do Estado, tendo no minimo as seguintes

funcionalidades:

e Permitir cadastrar as informacdes referentes a execucdo dos contratos e vinculacdo a obra

cadastrada no processo licitacao;

Permitir cadastrar os responsaveis pela execucéo, fiscalizacdo e acompanhamento das obras;

Permitir o registro do acompanhamento, movimentagéo e execucdo das obras;

Permitir o cadastro das medigdes das obras;

Permitir a anexacao da documentacdo comprobatorio exigida pelo TCE;

Geracdo do arquivo referente ao modulo para envio nos moldes exigidos pelo TCE;

ALMOXARIFADO:

Permitir cadastrar um produto relacionando-o com sua unidade de medida (un., peca, It., kg.,
etc.).
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Possuir cadastro Unico de produto com os demais modulos evitando assim duplicidade.

Permitir cadastrar no almoxarifado seus diversos depositos.

Permitir cadastrar finalidades

Permitir vincular um requisitante a Unidade Orcamentaria cadastrada no sistema de
contabilidade.

Permitir administrar no software o nome do responsavel por cada entrada ou saida de material.
Permitir identificar os depdsitos que determinado setor tem acesso.

Possibilitar a visualizacdo de toda a movimentacédo realizada em determinado material (entradas,
saidas, transferéncias, inventarios, etc.).

Permitir consultas ao cadastro de materiais por cddigo, descricdo, materiais em estoque e outros.
Controlar o estoque minimo, maximo e ideal dos materiais.

Controlar tempo para ressuprimento.

Possibilitar o cadastro de centro de custos com niveis definidos pela Entidade.

Permitir consultar a primeira data, a ultima e o total de aquisi¢es de determinado fornecedor
Permitir consultar o preco da ultima entrada e preco médio de determinado material, para
estimativa de custo.

Possibilitar definir os grupos de materiais (consumo, permanente, perecivel, etc.).

Gerenciar os saldos fisicos e financeiros do estoque, tornando possivel seu controle exato.
Permitir que cada setor cadastre e visualize sua requisi¢do de materiais.

Permitir que durante a requisi¢cdo de materiais, 0 setor somente e selecione 0s materiais em
estoque nos Depositos.

Permitir a anulacdo da requisicdo de materiais.

Possibilitar realizar requisicdo ao setor de Compras, de materiais a serem adquiridos.

Permitir, através da Requisicdo ao setor de Compras, verificar as quantidades que ja entraram no
Almoxarifado.

Possibilitar imprimir a guia de Requisicdo de Materiais.

Registrar o recebimento de materiais (parcial ou total), com base nas Ordens de Compras,
registradas no Sistema de Compras.

Permitir, durante o recebimento de materiais, informar a Ordem de Compra referente a entrada,
evitando assim que informag6es como Fornecedor e Valor Unitario de cada produto tenham que
ser informados.

Emitir guia de entrada de materiais, mostrando inclusive a localizagcdo de onde o produto deve
ser armazenado;

Possibilitar, durante a entrada de materiais, além do registro da data de validade, data de
fabricacéo e lote.

Possibilitar realizar o movimento rotativo, ou seja, entrada e saida ao mesmo tempo.

Permitir a consulta da saida de materiais por centro de custo.

Registrar a saida (parcial ou total) de produtos a partir de uma Requisi¢do de Materiais.

Permitir realizar a saida total de uma Requisicdo de Materiais, informando pelo menos o
Depésito de onde os materiais devem ser retirados.

Realizar a saida com base na Data de Fabricacdo, Lote e Validade dos materiais (quando existir).
Controlar a saida de materiais pelo preco médio, conforme artigo 106, inciso 111 da lei 4.320/64.
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Emitir guia de remessa de materiais, mostrando inclusive a localizacdo de onde o produto deve
ser retirado.

Permitir a realizacdo de inventarios em depdésitos ou em determinados materiais.

Emitir guia para realizagdo de inventario, onde os valores possam ser atualizados em planilha
para posterior inser¢ao no sistema.

Emitir balancete do estoque, mostrando os movimentos de entrada, saida e saldo atual, inclusive
por periodo.

Emitir relatorio de entrada de materiais por fornecedores.

Possibilitar a emissdo de relatérios de movimentacdo (entrada, saida, transferéncia) por produto,
centro de custo, grupo de material, depdsito, etc.

Emitir relatério de movimentacao dos materiais em um determinado periodo.

Emitir relatorio de inventario por grupo de material e geral, evidenciando as alteracBes no
estoque.

Emitir relatério contendo saldo anterior, entradas, saidas e saldo para 0 més seguinte, mostrando
valores individuais por grupo de material.

Emitir relatorio de saldo fisico do estoque, por produto, deposito, e grupo de material.

Emitir relatério de saldo financeiro do estoque.

Permitir que os relatorios possam ser gravados em arquivo para posterior impressdo ou consulta.
Permitir, apds a entrada de materiais, integrada a ordem de compra do Sistema de Compras, que
seja possivel a liquidacdo na Contabilidade, referenciada pela finalizacdo no Sistema de
Almoxarifado, evitando retrabalhos e de forma integrada/automatizada de um Sistema para o
outro.

Possuir Fechamento mensal de modo evitar exclusdao/ alteracdo ou inclusdo em meses cujos
movimentos j& se encontram encerrados.

Apresentar todas as funcionalidades da plataforma Microsoft Windows ®.

Pesquisas disponiveis em todas as telas do sistema, evitando memorizagdo de codigos.
Possibilitar o bloqueio do sistema por usuario.

Visualizacédo de relatorios antes da impresséo.

Integragdo com os modulos destinados a contabilidade, compras, licitagdes e contratos.

Controle de usuarios que possibilita a personalizacdo do acesso a rotinas e informacgdes do
produto.

Permitir atribuicGes de acesso a usuarios através de senhas, permitindo a caracterizagdo dos
USUArios.

PORTAL DA TRANSPARENCIA - LAI

Possibilitar a publicacdo do conjunto de informacdes geradas pela Instituicdo, via internet, de
forma objetiva, transparente, clara e atualizada diariamente, em conformidade com as Leis
Complementares n°. 101 e n° 131 da Secretaria do Tesouro Nacional, Lei da Transparéncia
12.527 de 18/11/2011 e o Decreto 7.724/12.

Disponibilizar modulos para administracdo do Portal e configuracao e acesso:
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e Disponibilizar area restrita onde serdo realizados os envios dos arquivos do Orgamento,
Acompanhamento Didrio e Alteracdes de Programas e Projeto/Atividades.

e Gerar Logs para 0 acompanhamento do processamento dos arquivos enviados

¢ Permitir a manutencgéo dos dados referentes a lei de responsabilidade fiscal - LRF

¢ Permitir a manutencédo dos dados referentes a legislacéo federal

e Permitir a manutencgéo dos dados referentes a legislacao estadual

¢ Permitir a manutencédo dos dados referentes a legislacdo municipal

e Permitir a manutencdo dos dados referentes a plano plurianual - PPA

e Permitir a manutencdo dos dados referentes a lei de diretrizes orcamentarias - LDO

¢ Permitir a manutencdo dos dados referentes a lei orcamentaria anual - LOA

e Permitir a manutencdo dos dados referentes a salario individual com todos os beneficios e

descontos

¢ Permitir a manutencgédo dos dados referentes a gastos com pessoal

e Permitir a manutencdo dos dados de demonstrativos da execuc¢ado or¢camentaria

¢ Permitir a manutencdo dos dados referentes a receita e despesa por categoria econdmica

¢ Disponibilizar Log de todas as alteracGes realizadas por usuario com data de alteracao

e Permitir a manutencdo de dados de usuarios da entidade

¢ Permitir a manutencdo dos dados da entidade

e Permitir o cadastro de texto informativo sobre a LAL.

e Permitir a inclusdo de organograma das Entidades

e Permitir a inclusdo de Perguntas Frequentes e respostas

e Permitir inserir no portal a publicacdo do Diario Oficial do Municipio, com no minimo as

seguintes informac0es: edigdo, assunto, data de publicacdo, anexagdo de arquivos e consulta por

palavras — chave;

Apresentar modulos para publicacdo dos dados de contas publicas, legislacdo, pessoal, lei de

responsabilidade fiscal, execucdo orcamentaria, compras e contratos:

e Realizar a consulta por orgamentos anuais de acordo com a Lei (IN n°® 28, de 05 de maio de

1999, art. 2°, inciso I) Lei 9.755 de 16 dezembro de 1998

e Permitir filtrar por exercicio e més

e Permitir filtrar os orcamentos anuais por demonstrativo da despesa por unidade orcamentaria

e Permitir filtrar os orcamentos anuais por despesa por funcéo / subfuncao / programa

e Permitir filtrar por despesa fixada por grupo de despesa

e Realizar a consulta por execucdo dos or¢camentos de acordo com a lei (IN n° 28, de 05 de maio de
1999, art. 2°, inciso XI e XII) Lei 9.755 de 16 dezembro de 1998

e Permitir filtrar a execucdo dos orcamentos por exercicio e més

e Permitir filtrar a execugdo dos orcamentos como despesa por unidade orcamentaria

e Permitir filtrar a execucdo dos or¢camentos por despesa por fungéo / subfuncédo / programa

e Permitir filtrar a execucdo dos orgcamentos por demonstrativo da execucdo da despesa por
grupo de despesa

e Realizar a consulta por balan¢o orcamentério de acordo com a lei (IN n° 28, de 05 de maio de
1999, art. 2°, inciso XI1I e XIV) Lei 9.755 de 16 dezembro de 1998

e Permitir filtrar o balan¢o orcamentario por comparativo da despesa
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e Permitir filtrar o balan¢o or¢camentario por exercicio e més
e Realizar a consulta por demonstrativo despesa de acordo com a lei (IN n° 28, de 05 de Maio de
1999, art. 2°, inciso XV e XVI ) Lei 9.755 de 16 dezembro de 1998
e Permitir a consulta por demonstrativo da despesa
e Permitir a consulta por demonstrativo da despesa por unidade or¢camentéria
e Permitir detalhar o empenho dentro de uma unidade orcamentéria selecionada
e Permitir a visualizacéo das legislacdes federais
e Permitir a consulta de legislacdes federais através de filtros
e Permitir a visualizacdo de Legislacbes estaduais
e Permitir a consulta de legislactes estaduais através de filtros
e Permitir a visualizacdo das legislacdes municipais
e Permitir a consulta de legislagdes municipais através de filtros
e Permitir a visualizacédo de legislacao Plano Plurianual - PPA
e Permitir a consulta por legislacdo plano plurianual atraves de filtros
e Permitir a visualizacdo de legislacdo lei diretrizes orcamentérias - LDO
e Permitir a consulta por legislacao lei diretrizes orcamentérias atraves de filtros
e Permitir a visualizacdo por legislacdo lei orcamentéria anual - LOA
e Permitir a consulta por legislacdo lei orcamentaria anual através de filtros
e Permitir a visualizacdo dos dados referentes a salério individual com todos os beneficios e
descontos
e Permitir a consulta dos dados referentes a pessoal através de filtros
e Permitir a visualizacdo dos dados referentes a lei de responsabilidade fiscal referente aos dados
do SICONFI
e Permitir a consulta dos dados referentes a lei de responsabilidade fiscal através de filtros
e Permitir a visualizacdo dos dados referentes a gastos com pessoal
e Permitir a consulta dos dados referentes a gastos com pessoal através de filtros
e Permitir a visualizacdo dos dados referentes a demonstrativo da execu¢do orcamentaria
e Permitir a consulta dos dados referentes a demonstrativo da execugdo orcamentaria através de
filtros
e Permitir a visualizacdo dos dados referentes a despesa por categoria econémica
e Permitir a consulta dos dados referentes a despesa por categoria econdmica através de filtros
e Permitir a visualizacdo dos dados referentes aos gastos com processos de licitacdo
e Permitir a consulta dos dados referentes aos gastos com processos de licitagéo
e Permitir a visualizacdo dos dados referentes aos contratos
¢ Permitir a consulta dos dados referentes aos contratos
e Permitir a inclusdo de documentos em PDF dos editais publicados e contratos assinados;
e Permitir a consulta dos editais publicados e contratos;
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JUSTIFICATIVA

A prestacdo de servicos de fornecimento de softwares possibilita o desenvolvimento das
atividades da Camara Municipal, no que diz respeito aos langcamentos contéabeis, controles de
almoxarifado, frotas, protocolo, controle interno e patrimdnio e ainda no processamento da folha
de pagamento, Compras e LicitacOes e Portal da Transparéncia. Possibilita também o envio de
informagdes aos 6rgdos de controle e demais procedimentos exigiveis pela legislagdo vigente.

A gestdo municipal busca a cada dia aperfeicoar seus servicos. O grande volume de informagdes
geradas constantemente deve ser realizado com seguranca e agilidade, de forma a desburocratizar
as atividades. A implantagdo do Sistema informatizado serd& um importante elemento para a
melhoria dos processos internos e para a otimizacgao das atividades a serem desenvolvidas pelas
areas afins, por conseguinte, assegurara 0 cumprimento dos objetivos e metas estabelecidos e para
tal procuramos nos espelhar em observar quesitos técnicos minimos hoje ja utilizados pela
Administracdo. Os objetivos institucionais estabelecidos foram: fornecer servigos com qualidade e
tempestividade; aprimorar os resultados institucionais; conferir maior celeridade a tramitagdo
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processual; ser conhecido e reconhecido pelos municipes, otimizando a relagdo custo-beneficio
pelos servicos publicos. Para fazer frente as transformacGes por que passa a administragdo Publica,
torna-se imprescindivel que a area gestdo publica conte com sustentacdo administrativa e
operacional, a partir de redesenho de processos, do desenvolvimento de sistemas informatizados e
de banco de dados, de forma a possibilitar maior controle de informacGes e agilidade dos
trabalhos. Atualmente, as areas gestdo fiscal da Administracdo utilizam solugbes para suporte a
seus processos de trabalho operando com ferramentas que esperamos manter pelo menos as
conquistas adquiridas de um contrato em sua fase final. Cumpre destacar que a administracédo
municipal, calcada na experiéncia vivenciada nos Ultimos anos, optou por deflagrar procedimento
licitatorio que contemple todo o sistema. Em que pese a falsa perspectiva acerca da possibilidade
de se obter maior competitividade com a divisdo do sistema em lotes e/ou consorcios o resultado a
ser atingido e pretendido pela administracdo poderia restar frustrado, com inUmeras empresas
sagrando-se vencedoras, cada uma de determinado lote, sem que houvesse, no entanto,
compatibilidade entre os sistemas por elas ofertados, o que ndo permitiria a integracdo dos
sistemas de informéatica do Municipio, razdo pela qual encontra-se devidamente justificada a
contratacao.

ANEXO 11
MODELO DA PROPOSTA COMERCIAL

ITEM | UNID | QUANT | ESPECIFICACAO/SISTEMA VALOR/MES | VALOR
TOTAL
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01 MES 12 Contratacdo de empresa especializada em
implantacéo e licenciamento de uso de sistemas
informatizados, conversdes das bases de dados
dos setores de tesouraria, contabilidade,
patriménio, recursos humanos (incluindo folha
de pagamento), controle interno, portal da
transparéncia-LAI, WEB  Contracheque,
compras e licitagdes (com pregdo presencial),
sistema de administracdo de materiais, controle
de frotas, controle patrimonial e protocolo com
assisténcia técnica remota e local, conforme
especificacdo detalhada no TERMO DE
REFERENCIA.

VALIDADE DA PROPOSTA: 60 (sessenta) dias, contados da data limite para recebimento das
propostas.

NOME DO REPRESENTANTE LEGAL PARA ASSINATURA DO CONTRATO, CASO SEJA O
VENCEDOR:

CPF: RG:

* nos precos propostos estdo inclusos todos os impostos, taxas, seguros e todas as demais despesas
necessarias ao perfeito cumprimento da obrigagdo objeto da licitacdo em referéncia.

* concordamos e nos submetemos a todos os termos, normas e especificacdes do pertinente Edital, bem
como, as leis, decretos, portarias e resolucdes cujas normas incidam sobre a presente licitacdo; e
cumprimos plenamente todos os requisitos de habilitacdo exigidos nesta licitacdo.

Diamantina/MG, de de 2021.

CARIMBO / ASSINATURA

ANEXO 11
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MODEL O DE DECLARACAO DE RESPONSABILIDADE

A empresa , inscrito no CNPJ n° , por
intermédio de seu representante legal o(a) Sr.(a) , portador(a) da
Carteira de ldentidade n° e do CPF n° , DECLARA, sob as

penas da Lei e para fins de direito, na qualidade de Proponente do procedimento de licitacdo, na
modalidade de Pregdo Presencial n® 08/2021, Processo 18/2021 da Camara Municipal de Diamantina
que:

Assumimos inteira responsabilidade: pela autenticidade de todos os documentos apresentados o
Pregoeiro, sujeitando-nos a eventuais averiguacdes que se facam necessarios, quanto a qualidade dos
servigos prestados dentro dos padrbes de qualidade exigidos. Comprometemo-nos a manter, durante a
execucdo do Contrato, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas, todas as condi¢bes de
habilitacdo e qualificagdo exigidas no instrumento convocatorio. Temos conhecimento e submetemo-nos
ao disposto na Lei n° 8.078/90 — Cddigo de Defesa do Consumidor, bem como ao Edital e anexo do
Pregdo Presencial n® 08/2021,Processo 18/2021.

Diamantina, de , 2021.

Representante legal
(com carimbo da empresa)

Este documento devera ser redigido em papel timbrado da licitante

ANEXO IV
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MODEL O DE DECLARACAO DE CONHECIMENTO DO EDITAL

A empresa , inscrito no CNPJ n° , por
intermédio de seu representante legal o(a) Sr.(a) , portador(a) da
Carteira de ldentidade n° e do CPF n° , DECLARA, sob as

penas da Lei, conhecer os termos do instrumento convocatdrio — Pregdo Presencial 08,Processo 18/2021
que rege a presente licitacdo, bem como todos 0s anexos que integram e, declaramos ainda, que
possuimos capacidade operacional, administrativa e técnica para a entrega do(s) bem(ns), objeto deste
Edital, para o qual apresentamos proposta.

Diamantina, de , 2021.

Representante legal

(com carimbo da empresa)

OBS: Este documento devera ser redigido em papel timbrado da licitante.

ANEXO V
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MODEL O DE DECLARACAO PARA MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO

PORTE
[Imo. Sr.
(autoridade a quem se dirige)
A EMPresa ..., COM- sede  (endereco  completo), inscrita no CNPJ sob o
MO DECLARA a CAMARA MUNICIPAL DE DIAMANTINA, para fins de fins de

participagdo no Pregéo Presencial 08/2021, Processo 18/2021_que cumpre plenamente os requisitos
para classificacdo como microempresa ou empresa de pequeno porte (ME ou EPP), nos termos da Lei
Complementar n°® 123/2006, com alteracfes dadas pela Lei Complementar n°147/2014 estando apta a
gozar dos beneficios previstos nos capitulos V e VI da referida Lei.

Assinatura do Responséavel

Carimbo da Empresa

OBS: Este documento devera ser redigido em papel timbrado da licitante

ANEXO VI
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MODEL O DE DECLARACAO TRABALHISTA

, inscrito no CNPJ n° :
por intermédio de seu representante legal o(a) Sr.(a) ,
portador(a) da Carteira de ldentidade n° e do CPF n°
DECLARA, para fins do disposto no inciso V do art. 27 da Lei 8.666, de 21 de junho de 1993
acrescidos pela Lei n® 9854, de 27 de outubro de 1999, que ndo emprega menor de dezoito anos em
trabalhos noturnos, perigosos ou insalubre e ndo emprega menor de dezesseis anos.

Ressalva: ( ) emprega menor, a partir de quatorze anos, na condicao de aprendiz.

, de

Representante legal

(com carimbo da empresa)

OBS.: EM CASO AFIRMATIVO, ASSINALAR A RESSALVA ACIMA.

ANEXO VII
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MODEL O DE DECLARACAO DE FATO IMPEDITIVO

A empresa , Inscrita no CNPJ n° , por
intermédio de seu representante legal o(a) Sr.(a) , portador(a)
da Carteira de Identidade n° e do CPF n° , DECLARA, sob

as penas da Lei, e em conformidade com o artigo 9° da Lei Federal 8.666/93 e suas alteracdes
posteriores, que até a presente data ndo existem fatos impeditivos para a habilitagdo da empresa acima
Nno processo anteriormente mencionado, e estou ciente que devo declara—lo caso venha a ocorrer durante
qualquer da fase do processo.

Representante legal

(com carimbo da empresa)

OBS: Este documento devera ser redigido em papel timbrado da licitante

ANEXO VIII
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DECLARACAO DE CUMPRIMENTO DE REQUISITOS DE HABILITACAO

Empresa ,CNPJ N° , sediada a
Bairro CEP , declara sob
as penas da Lei, que tem ciéncia e cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo estabelecidos no item
7 e seus subitens do edital e das san¢des estabelecidas no edital nos casos de ndo celebrar o contrato ou
deixar de entregar documentacdo exigida, apresentar documentacdo falsa, ensejar o retardamento da
execucao do objeto deste certame licitatorio, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execugédo do
contrato, comportar—me de modo iniddneo, fizer declaracéo falsa ou cometer fraude fiscal.

ASSINATURA E CARIMBO DO
REPRESENTANTE LEGAL DA EMPRESA
Carteira de identidade

CPF

OBS: Este documento devera ser apresentado, separadamente, fora de qualquer envelope, pelo
licitante, apds credenciamento.

OBS: Este documento devera ser redigido em papel timbrado da licitante.

ANEXO IX
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DECLARACAO DE QUE NAO EMPREGA MENOR (MODELO)

(Nome do Licitante)

..................................................................................................... inscrita no CNPJ/CPF N® ........ocovvviveenns,
por intermédio de seu representante legal 0(a) Sr(@) ......cceeviiiiiiiiiieienne. , portador(a) da
Carteira de ldentidade n° .........cccceeevvveee.. edo CPFNO............... , DECLARA, para fins do disposto no
inciso V do art. 27 da Lei n° 8.666, de 21 de Junho de 1993, acrescido pela Lei n° 9.854, de 27 de
Outubro de 1999, que ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e
gue ndo emprega menor de dezesseis anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condicéo de aprendiz.

(Identificacdo e assinatura do representante legal)

ANEXO X
DE CARTA DE CREDENCIAMENTO
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< t::;ul A
- "-J CAMARA MUNICIPAL DE DIAMANTINA

& & Praca JK, 27 2° Andar — Centro —CEP 39100-000 - Diamantina/MG

A BMPIESA .ovvevvecieecieee e COM €SCHItOri0 ...cccevvveveiieeieannne (rua, n°, bairro, cidade e estado),
CNPJ n° e por seu(s) representante(s) abaixo assinado(s), credencia
SE(Q)(S) reveereeierieerie e portador da Carteira de Identidade (RG) n° ................. orgéo
expedidor .......... , CPF Nnl para representa-lo perante a CAMARA

MUNICIPAL DE DIAMANTINA , nos atos relativos a Pregfes, podendo, para tanto, apresentar
proposta de precos e lances verbais, assinar a proposta apregoada, assinar Atas, impugnar licitantes e
propostas, recorrer de qualquer instancia administrativa, denegar do direito de recurso, rubricar paginas
de documentos, debater clausulas contratuais, concordar, discordar, transigir, desistir, firmar
compromissos, requerer, alegar e assinar o que convier, pedir informac6es, assinar contrato, enfim,
praticar todos os atos necessarios e implicitos ao fiel, perfeito e cabal desempenho do presente
credenciamento, nos termos do edital.

ASSINATURA E CARIMBO DO REPRESENTANTE LEGAL DA EMPRESA/CARTEIRA DE
IDENTIDADE/ CPF

OBS:

a) Este documento devera ser redigido em papel timbrado da licitante, com firma reconhecida, com
amplos poderes para formular ofertas e lances de pregos e praticar todos os demais atos pertinentes ao
certame, em nome da proponente;

b) Serd admitido o Credenciamento feito por meio de instrumento publico de Procuracdo, com firma
reconhecida, com amplos poderes para formular ofertas e lances de precos e praticar todos os demais
atos pertinentes ao certame, em nome da proponente.

ANEXO XI

MINUTA DO CONTRATO
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A CAMARA MUNICIPAL DE DIAMANTINA-MG inscrita no CNPJ sob 0 n® 20209557/0001-44
com sede na Praga JK, 27, Centro, Diamantina/MG, neste instrumento representado pelo senhor
Presidente, ---------- brasileiro, casado, portador do CPF n°® ----------- e da Carteira de ldentidade n°
----, residente e domiciliado a Rua------------ R Diamantina/MG, doravante denominado
CONTRATANTE, em conformidade com a Lei n° 8.666 de 21/06/93 com as alteragdes
introduzidas pelas Leis n° 8.883/94, 9.648/98 e 9.854/99, em especial a Lei Federal 10.520/02, e a
Lei Complementar n® 123/2006 alterada pela Lei Complementar 147/2014, e a empresa ------------
com sede na Rua ----------- , N° ---- cidade de ---- estado de ----- inscrita no Cadastro Nacional de
Pessoa Juridica sob o n.°—---, neste ato designada CONTRATADA, por seu representante, ---------
ajustam e celebram o presente CONTRATO, sujeitando-se a lei 8.666/93, ao edital de licitacdo
Pregdo Presencial n® 08/2021, e seus anexos, a proposta comercial da CONTRATADA, bem como
demais legislacBes pertinentes e mediante as seguintes clausulas e condi¢des a seguir:

1- OBJETO

1.1 Contratacdo de empresa especializada em implantagdo e licenciamento de uso de sistemas
informatizados, conversdes das bases de dados dos setores de tesouraria, contabilidade, patriménio,
recursos humanos (incluindo folha de pagamento), controle interno, portal da transparéncia-LAl,
WEB Contracheque, compras e licitacdes (com pregdo presencial), sistema de administracdo de
materiais, controle de frotas, controle patrimonial e protocolo com assisténcia técnica remota e local.

2- PRAZO

2.1 - A CONTRATADA obriga-se a executar 0s servicos especificados na Clausula Segunda
conforme determinacdo do Presidente da Camara, sob pena de aplicacdo das sancdes previstas na
Clausula Oitava deste instrumento.

2.2 - A CONTRATADA tera o prazo maximo de 30 dias para realizar o treinamento dos funcionarios
na sede da Camara e proceder a transferéncia dos dados para o sistema.

2.3 O prazo de vigéncia do contrato é de 12 meses a contar da data de sua assinatura, prorrogaveis na
forma da lei, atualizados anualmente pelo IPCA.

3 -PRECOS

3.1 - O preco para o fornecimento do objeto, sdo os apresentados na Proposta da CONTRATADA,
devidamente aprovada pela CONTRATANTE, os quais totalizam o valor de R$ ( )
por més.

4 -CONDICOES DE FORNECIMENTO E FISCALIZACAO

4.1 A Presidéncia sera a Unidade Administrativa encarregada de fiscalizar o contrato.

4.2 Em caso de eventual irregularidade, inexecucao ou desconformidade, o agente fiscalizador dara
ciéncia do sucedido a CONTRATADA, fazendo-o por escrito, bem como das providéncias exigidas
para sanar a falha ou defeito apontado. Todo e qualquer dano decorrente da inexecucao parcial ou
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total do contrato, ainda que imposto a terceiros, sera de Unica e exclusiva responsabilidade da
CONTRATADA.

§ 1° - A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui e nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA por quaisquer irregularidades, inexecucdes ou desconformidades havidas na
execucao do ajuste, ai incluidas imperfei¢cGes de natureza técnica ou aquelas provenientes de vicio
redibitorio, como tal definido pela lei civil.

8§ 2° - O contratante reserva-se o direito de rejeitar, no todo ou em parte, o objeto do fornecimento ora
contratado, caso o mesmo se afaste das especificacbes do edital, seus anexos e da proposta da
CONTRATADA.

5 - FORMA DE PAGAMENTO

5.1 - O pagamento serd efetuado mensalmente, mediante apresentacdo da respectiva Nota Fiscal e
acompanhada das Certiddes pertinentes.

5.2 - A licitante vencedora fornecera a Camara Municipal, tempestivamente, o nimero da conta
bancéria para efetivagdo do pagamento.

5.3 - Ocorrendo atraso de pagamento por culpa exclusiva da Administracdo, 0 pagamento sera
realizado acrescido de atualizacdo financeira, entre as datas do vencimento e do efetivo pagamento,
de acordo com a variacdo do indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo — IPCA, ou outro
indice que venha substitui-lo, conforme a legislacdo vigente;

5.4 - Na ocorréncia de necessidade de providéncias complementares por parte da CONTRATADA,
0 decurso de prazo para pagamento sera interrompido, reiniciando-se a contagem a partir da data em
que estas forem cumpridas, caso em que ndo sera devida atualizacao financeira.

5.5 — A Camara Municipal de Diamantina ndo se responsabilizard por qualquer despesa que venha a
ser efetuada sem que tenha sido prevista neste Edital.

5.6 - Ocorrendo a hip6tese de atraso no pagamento, sobre o valor do mesmo incidird multa de 2%
(dois por cento), bem como juros de mora a razéo de 1% (hum por cento) ao més.

6 - TRANSFERENCIA DO CONTRATO

6.1 - A CONTRATADA néo podera transferir o presente Contrato, no todo ou em parte, sem 0
expresso consentimento da CONTRATANTE, dado por escrito, sob pena de resciséo do ajuste.

7—RESPONSABILIDADE

7.1 - A CONTRATADA ¢ responsavel, direta e exclusivamente, pela realizacdo do objeto deste
Contrato e, consequentemente responde, civil e criminalmente, por todos 0s danos e prejuizos que, na
execucdo dele venha, direta ou indiretamente, a provocar ou causar para a CONTRATANTE ou
para terceiros.

7.2 - A CONTRATADA ¢ responsavel pela analise e estudo de todos os documentos fornecidos pela
CONTRATANTE, para o fornecimento objeto, ndo se admitindo, em nenhuma hipotese, a alegacao
de ignoréancia, defeito ou insuficiéncia de tais documentos.

8 - PREVISAO ORCAMENTARIA
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8.1 - As despesas decorrentes do presente contrato correrdo por conta da seguinte dotacdo
orcamentaria, consignada no orcamento vigente sob n°3.3.90.39.00- Servigcos Terceiros Pessoa
Juridica.

9 - PENALIDADES

9.1 - A Contratada ficard sujeita as seguintes penalidades, garantidas a prévia defesa, pela
inexecucéo total ou parcial do contrato:

| - Adverténcia;

Il — Multas:

a) multa de 0,5 % (meio por cento) por dia corrido de atraso na entrega do objeto licitado, incidente
sobre o valor da NAF, durante os 30 (trinta) primeiros dias e em dobro para cada dia subsequente;

b) de 2% (dois por cento) do valor total da NAF por infracdo a qualquer clausula do presente,
aplicada em dobro na reincidéncia, e sem prejuizo da aplicada no inciso anterior.

c) de 10% (dez por cento) sobre o valor total da NAF, no caso de recusa injustificavel da licitante
adjudicataria em firmar o termo de contrato ou aceitar ou retirar o instrumento equivalente a dito
termo, conforme o caso, no prazo e condi¢des estabelecidas neste Instrumento Convocatério;

Il - Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacao
perante a autoridade que aplicou a penalidade, depois do ressarcimento a Administracdo pelos
prejuizos resultantes e apds decorrido o prazo da san¢do aplicada com base no inciso anterior.

9.2. No processo de aplicacdo de penalidades é assegurado o direito ao contraditério e a ampla
defesa.

9.3. Se o valor da multa ndo for pago, serd cobrado administrativamente, podendo, ainda, ser
cobrado judicialmente.

10 - DAS OBRIGACOES

Constituem obrigagOes das partes:
| - Da CONTRATADA
Sé&o obrigacdes da Contratada as previstas no Edital e seus anexos, e ainda:

a) providenciar a imediata correcdo das deficiéncias apontadas pelo Contratante;
b) fornecer toda a sua documentacao fiscal dos servicos;
c) responsabilizar-se por todos os 6nus relativos aos produtos a si adjudicados;
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d) cumprir, durante toda a execucdo do objeto licitado, as obrigacGes assumidas, mantendo todas as
condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacdo;

e) arcar com eventuais prejuizos causados ao CONTRATANTE e/ou a terceiros, provocados por
ineficiéncia ou irregularidade cometidas por seus empregados, contratados ou prepostos, envolvidos
na execucao do contrato;

f) responsabilizar-se, com foros de exclusividade, pela observancia a todas as normas estatuidas
pela legislacdo trabalhista, social e previdencidria, tanto no que se refere a seus empregados, como a
contratados e prepostos, responsabilizando-se, mais, por toda e qualquer autuacdo e condenacao
oriunda da eventual inobservancia das citadas normas, ai incluidos acidentes de trabalho, ainda que
ocorridos nas dependéncias do CONTRATANTE. Caso este seja chamado a juizo e condenado pela
eventual inobservancia das normas em referéncia, a CONTRATADA obriga-se a ressarci-lo do
respectivo desembolso, ressarcimento este que abrangera despesas processuais e honorarios de
advogado arbitrados na referida condenacéo;

g) realizar toda a migracéo de dados conforme indicado pela Diretoria da Camara;

I - Do CONTRATANTE

a) comunicar a CONTRATADA, imediatamente e por escrito, toda e qualquer irregularidade,
imprecisdo ou desconformidade verificada na prestagdo de servico, assinando-lhe prazo para que a
regularize, sob pena de serem-lhe aplicadas as san¢des legais e contratualmente previstas;

b) fiscalizar a execucdo do contrato, através de agente previamente designado, do que se dara
ciénciaa CONTRATADA,;

c) assegurar ao pessoal da CONTRATADA livre acesso as instalacdes para a entrega do objeto
licitado;

d) efetuar o pagamento no devido prazo fixado neste Contrato.

11 — RECURSOS ADMINISTRATIVOS

Das decisOes proferidas pela Administragdo caberéo:

I - Recurso, por escrito, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar da intimagdo do ato, nos casos de
aplicacdo das penas de adverténcia, suspensao temporaria, multa ou rescisdo do contrato;

Il — Representacdo, por escrito, no prazo de 5 (cinco) dias Gteis da intimacgdo da decisdo, de que ndo
caiba recurso hierarquico;

Il — Pedido de Reconsideracéo, por escrito, no prazo de 10 (dez) dias Uteis da intimac&o do ato;
Paragrafo Unico - O recurso sera dirigido & autoridade superior, por intermédio de quem praticou o
ato recorrido, a qual podera reconsiderar sua decisdo no prazo de 5 (cinco) dias Uteis ou, nesse
mesmo prazo, faze-lo subir devidamente informado & autoridade competente, devendo, neste caso a
decisdo ser proferida no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados do recebimento do processo, sob
pena de responsabilidade.

12 — RESCISAO

Constituem motivos para a rescisao deste contrato, todos os elencados nos arts. 78 e 79 da Lei n°
8.666/93 e suas alteragdes posteriores, devendo a parte interessada comunicar & outra a sua intengdo
com antecedéncia minima de 10 (dez) dias Uteis.

13 - LEGISLACAO
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O presente instrumento de contrato € regido pelas normas ditadas pela Lei n° 8.666, de 21 de junho
de 1993 e alteragdes nela introduzidas e outras normas de direito civil e administrativo aplicaveis,
subsidiariamente a espécie.

14 - DISPOSICOES GERAIS

14.1 - A CONTRATANTE reserva-se, ainda, no direito de recusar o objeto que ndo atender as
especificacOes deste edital, ou que sejam considerados inadequados pela mesma.

14.2 - Elegem as partes contratantes o foro desta cidade, para dirimir todas e quaisquer controvérsias
oriundas deste Contrato, renunciando expressamente a qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

Diamantina, , data.
CONTRATANTE:
CONTRATADO:
TESTEMUNHAS: 1 CPF:
2 CPF:

Edital de Licitacao
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Anexo X1

COMPROVANTE DE RETIRADA DE EDITAL — PREGAO PRESENCIAL N° 08/2021.

PROCESSO LICITATORIO N° 18/2021

Razao Social:

CNPJ:

Endereco:

E-mail:

Cidade: Estado: Telefone: Fax:

Pessoa para contato:

Preenchimento
obrigatorio:

Declaramos que recebemos copia do EDITAL DE LICITACAO, MODALIDADE PREGAO N°
08/2021 e seus respectivos Anexos, necessarios ao cumprimento do objeto da licitacdo em apreco.

Local, de de 2021.

Assinatura



